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Nama SOP Peringatan Hari Besar Nasional

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana

a. Memahami dengan baik kegiatan yang harus dilakukan dalam menunjang tugas;

b. Memahami dengan baik ketentuan yang berlaku dalam pelaksanaan kegiatan;

c. Mempunyai komitmen tinggi untuk menyelesaikan setiap tahapan kegiatan tepat sasaran dan tepat waktu.

Keterkaitan SOP Peralatan/ Perlengkapan

Instruktur/Narasumber 1. Perangkat komputer

2. Printer

3 . ATK

4. Filling kabinet/Ordner

Peringatan Pencatatan & Pendataan

Apabila SOP ini tidak dilaksanakan akan mengakibatkan tidak terlaksananya 

kegiatan

Disimpan sebagai data elektronis dan manual/Ordner
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Diagram Alur Kerja

Kegiatan Peringtan Hari Besar Nasional

NO URAIAN PEMOHON SEKSI KABID SEKRETARIS KEPALA DINAS LAMA PROSES KET
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