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BIDANG SARANA DAN UTILITAS Nama SOP \‘: o Q-
1. Pelayanan Rekomendasi ljin Penti aman Van $
\\\ £y Gy y.
SV . A VL
Dasar hukum : Kualifikasi Pelaksana : N e
1 Perraturan Daerah No. 9 Tahun 2011 Tentang Retribusi dan Kekayaan Daerah 1 Mengetahui peraturan dan ketentuan yang beriaku
2 Perauran Daerah No. 8 Tahun 2015 Tentang Perubahan Atas Pertauran 2 Mengetahui tugas pokok dan fungsi
Daerah Kota Banjarbaru 3 Dapat goperasionalkan komputer, minimal Autocad Word, Exel
3  Keputusan Peraturan Walikota Banjarbaru Nomor 34 Tahun 2017 Tentang Tata
Cara Pemakaian Kawansan Taman Van Der Vijl Kota Banjarbaru
4 Peraturan Daerah Kota Banjarbaru Nomor 12 Tahun 2021 Tentang Perubahan
Keempat atas Peraturan Daerah Kota Banjarbaru Nomor 8 Tahun 2011 Tentang
Retribusi Pemakaian Kekayaan daerah
|Peralatan / Perlengkapan :
ATK, Komputer, printer, Kalkulator
telepon, WhatsApp dil
Peringatan : Pencatatan dan Pendataan :
1 mﬁumwmkmnmmsmm,%mnumnmwmwmanmmwmmmpandmawmsmm
Vijl tidak dapat diterbitkan.
Pelaksana Mutu Baku
. Kepala Kepala Kasi Pelaksana/ Kelengkapan Waktu Output
No. Aktivitas Di BidangSU | Pert Bendahara Pet Penyewa Ket
Penerimann Petayanan
1 |Menugaskan Kasi Pertamanan untuk Agenda Kerja 15 Menit | Disposisi
Rekomendasi fjin Peminjaman Taman @
Van Der Vijl
2 |Memerintahkan Pelaksana/ Petugas Disposisi 15 Menit |Surat Tugas
surat R dasi ljin P [ }
Taman Van Der Vijl dari masyarakat
3 |Mengumpulkan dan memeriksa Berkas Data Pemohon 10 Menit |Berkas Masuk
kelengkapan surat permohonan
R dasi ljin Peminjaman Taman
Van Der Vijl (S—
4 |Membuat disposisi surat p honan DITOLAK Disposisi 15 Menit |Surat
Rek dasi ljin Peminja Taman disp
'Van Der Vijl jika setuju diproses dan bila e
tidak setuju dikembalikan <‘/
DITERIMA _
5 'l‘ buat § p surat Rek dasi ljin | Konsep surat 10 Menit |Surat _ -
|Peminjaman Taman Van Der Vijl ,_Jr: rekomendasi g
I
3
6 |Memeriksa konsep surat, bila disetujui Surat rekomendasi 10 Menit ParafSurat. g
diparaf dan bila tidak setuju dikembalikan J'_l Rekomendasi 3
ke Kasi Pertamanan untuk diperbaiki
7 |Menyerahkan surat rekomendasi untuk Surat rekomendasi 10 Menit TandaTanga_n
ditandatangani oleh Kepala Dinas by Rekomendasi
8 |Metakukan setoran Peminjaman Taman S 30 Menit -. .
Van Der Vijl ke Bendahara — diterima
9 |Mengeluarkan bukti setoran berupa L_, Kwitansi Pembayaran 10 Menit |Bukti Setoran
kwitansi ke Penyewa I:_li
10 | M menggandal |taporan 10 Menit | Dokumentasi
{mengarsipkan dan mengirim r
rekomendasi teknis yang sudah selesai
ke pemohon/ penyewa
11 |Menerima surat izin rekomendasi Surat Rekomendasi 5Menit  |Surat izin )
peminjaman Taman Van Der Vijl untuk C_L:) rekomendasl
J'r o < .TM Sebesa
berlaku




