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ﬁhlun oloh : K Kepala Dinas Perumathn Yan Perm Kota Banjarbaru
PEMERINTAH KOTA BANJARBARU
DINAS PERUMAHAN DAN PERMUKIMAN Ir.
NIP. 197309
BIDANG SARANA DAN UTILITAS Lﬂ.‘m
SEKSI PERTAMANAN fjin Usaha P Odong-Odong
[Dasar hukum : Kualifikas!
1 Perasturan Daersh Kota Banjarbaru No.8 Tehun 2015 Tentang Perubahan etas 1 ! dan yang berlaku
Peraturan Daorah Kota Banjarbary Peraturan Daerah Kota Banjarberu No.9 Tahun 2011 2 Mengetahul tugas pokok dan fungsi
Tentang Retribusi Pemakalan Keksyaan Daerah 3 Dapat meng puter, minimal Autocad Word, Exel
P B 5 Poralatan Porengiagen
SOP Semua P di Dinas P dan P ATK, Komputer, printer, Kaikulator
Hanpone WA dil
Peringatan : dan Pendataan :
Baroperasl atau ek totap bayar luran retribusl selara yang bersangkutan masih tordaiar Dibikinkan Kwitansl Dinas dan dicatal dibuku kendall dan disimpan
Polaksana Mutu Baku
Kelengkapan Waktu Output
No. Axtivitas Kepala Kasl Kotua Bendahara
Dinas | K95V | poamanan | paguyuban | BPPRO pank | Panermean | P4%3% | ponyewa
Permohonan darl penyewa untuk CD- Surat Permohonan
1 leh kzin usaha p
odong ke dinas
Kepala Dinas mendisposisikan Bidang SU Berkas Masuk 15Mont | Disposisi
2 |untuk memproses sesual peraturan yang —1
berlaku —1
3 [Menugaskan Kasl Pertamanan untuk [Berkas Masuk TSment _|Dmposisl
porsiapkan patugas pelay tzin
{rekomendasl usaha permainan odong- %E
{odong/Surat Perjanjian Kerja —
4 |Memerintahkan pelaksana petugas I Pembuatan Surat 30ment  |draft
p draft surat perjanji Perjanjian Kerjasama
kerja e
S |Penandatanganan Surat Perjenjian Kerja H Surat Perjanjian Kerja 1 han Surat
| = |Perjanjian
Kerja
8 |Melakukan penyetoran retribusi usaha Kwintansi 1jam Pembayaran/
odong-odong ke petugas I~ : ] penyetoran
7 |Memproses setelah terkumpul selama Laporan Keuangan dan 1jam Setoran uang
satu bulan oleh petugas, setoran Uang hasll setoran penyewa
[ Panark
Dinas Perkim Kota Banjarbary r—-cl | dikumpulkan
8 |Mencatat ke Buku Kas Kouangan dan P kwitansl dan buku kas 15ment  |kwitansi dan
membuatkan kwintansl/ buktl setoran S 0 buku kas
pembayaran retribusl |keuangan
9 |Menyerahkan kwitansi kepada petugas kwitansi S menk kwitansi
- -
10 |Melakukan penyetoran ke Bank Kalsal kwitansi dan buku kas 30 menk kwitans dan
11 |Melakukan setoran masuk ke Rekening Setoran 30ment  |buktl setoran
BPPRD Kota Banjarbary
12 |Menyerahkan bukt satoran/ kwitansl Setoran 1jam buky setoran
kopada ketua P; [-_—_H
lodong-odong Kota Banjarbary j
13 izin usaha dan peny @ alat permainan odong- Berlaku 1 [Operasi usaha
sudah bisa beroperasi usaha permainan lodong bulan  |odong-odong
odong-odong sudah bisa
berjalan
Ki o'W Kepg/f Sejal Pom!rnm
YUSUF KHOIRUZDIN, M.T . Sarl, 8P, L.uu
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