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1. U n d a n g -U n d a n g  N o m o r  9  T a h u n  1961  te n ta n g  P e n g u m p u la n  U a n g a . M e m a h a m i d e n g a n  b a ik  k e g ia ta n  y a n g  h a ru s  d ila k u k a n  d a la m  m e n u n ja n g  tu g a s ;

a ta u  B a ra n g . b . M e m a h a m i d e n g a n  b a ik  k e te n tu a n  y a n g  b e r la k u  d a la m  p e la k s a n a a n  k e g ia ta n ;

2. K e p u tu s a n  M e n te r i S o s ia l N o m o r  0 9 /P E K H U K /2 0 0 2  te n ta n g  iz in  U n d ia n . 3. 

K e p u tu s a n  M e n te r i S o s ia l S o s ia l N o m o r  7 3 /H U K /2 0 0 2  te n ta n g  P e tu n ju k  

P e la k s a n a a n  P e m b e r ia n  Iz in  d a n  P e n y e le n g g a ra  U n d ia n  G ra tis .

c . M e m p u n y a i k o m itm e n  t in g g i u n tu k  m e n y e le s a ik a n  s e t ia p  ta h a p a n  k e g ia ta n  te p a t  s a s a ra n  d a n  te p a t  w a k tu .
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B a ra n g )  d a n  U G B  (U n d ia n  G ra t is  B e rh a d ia h ) 2 . P r in te r
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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

Rekom endasi Izin Undian Gratis Berhadiah (UGB)

NO URAIAN PEMOHON PETUGAS KASI KABID TU
KEPALA
DINAS

KELENGKAPAN
LAMA

PROSES
OUTPUT KET

8 10 11 12
mengajukan surat permohonan izin 
undian gratis berhadiah (UGB) Cj^n> proses berkas berkas

verifikasi persyaratan, jika belum 
lengkap akan dikembalikan dan bila 
sudah lengkap akan diproses

2K
dokumen berkas

persyaratan
2 jam

berkas yang 
tidak memenuhi 
syarat

pemohon surat izin UGB tidak 
memenuhi persyaratan yang sudah 
ditentukan______ ______

C^pemohon^)
berkas

persyaratan

berkas yang 
memenuhi 
syarat_____

berkas nyang memenuhi syarat akan 
diteruskan kepada Kepala Dinas untuk 
disposisi

dokumen K d is p o s is i

___________J

berkas
persyaratan

berkas yang 
tidak memenuhi 
syarat

petugas melakukan survey lapngan 
untuk memcek kesesuaian data 
dengan kenyataan dilapangan

dokumen berkas
persyaratan

2 hari
berkas
persyaratan

petugas survey membuat laporan hasil 
survey untum diverifikasi terhadap 
hasil survey

dokumen berkas
persyaratan

1 hari
berkas
persyaratan

kepala seksi akan mengajukan 
permohonan pengesahan surat 
rekomendasi UGB untuk di tanda 
tangani Kepala Dinas

dokumen tanda

tangan
Surat Izin PUB 3 hari Surat Izin PUB

Surat Rekomendasi Izin UGB yang 
sudah ditandatangani akan diserahkan 
kepada pemohon setelah penomoran
dari TU________________________
membuat laporan hasil pelaksanaan 
kegiatan ______  ______

rJ£

berkas

3 ^

b e rk a Surat Izin PUB 2 jam Surat Izin PUB

selesai arsip 1 hari dokumen /  arsif


