
Nomor Judul Jenis Layanan Persyaratan

1.       Surat Pengantar Ketua RT setempat

2.       Permohonan IMB dan IMMB

3.       Fotocopy KTP Pemohon

4.       Fotocopy Sertifikat atau Segel

5.       Surat Pernyataan tidak Keberatan dari Sebelah Menyebelah beserta fotocopy KTP-nya

6.       Jika surat tanah atas nama orang lain, maka pemilik membuat pernyataan tidak keberatan atas bangunan

7.       TandaLunas PBB tahun berjalan

8. Cek Lapangan

1.       Surat Pengantar Ketua RT setempat

2.       Surat Pernyataan Usaha

3.       Fotocopy KTP Pemohon dan Foto Copy KTP Saksi Setempat

4.       Tanda lunas PBB tahun berjalan

1.         Surat Pengantar Ketua RT setempat

2.         Fotocopy Kartu Keluarga Pemohon

3.         Fotocopy KTP Pemohon

4.         Surat Pernyataan Belum Memiliki Rumah

5.         Foto Copy Tanda lunas PBB tahun berjalan

1.         Surat Pengantar Ketua RT setempat

2.         Fotocopy KTP Pemohon

3.         Foto Copy Tanda lunas PBB tahun berjalan

4.          Fotocopy Surat Tanah / Sertifikat 

5.         Surat Permohonan dari Pemohon

1.       Surat Pengantar Ketua RT setempat

2.       Fotocopy KTP atau KK semua ahli waris 

3.       Fotocopy Surat Nikah / Pernyataan pernah Nikah

4.       Fotocopy Surat Kematian dari Kelurahan / akte Kematian

5.       Materai Rp 6.000,-

6.       Tanda Lunas PBB tahun berjalan

1.    Surat pengantar Ketua RT setempat

2.    Fotocopy Kartu Keluarga dan KTP Pemohon

3.    Surat Pernyataan Belum Pernah Menikah

4.    Foto Copy Tanda Lunas PBB Tahun Berjalan

Pembuatan Surat Pernyataan Ahli Waris

4 Pembuatan Ijin Penggunaan Pemanfaatan Tanah

Pembuatan Rekomendasi IMB dan IMMB1

2 Pembuatan Surat Keterangan Usaha

3 Pembuatan Surat Keterangan Belum Memiliki Rumah

6 Pembuatan Surat Keterangan Belum Pernah Menikah

5



1.       Surat Pengantar Ketua RT setempat

2.       Fotocopy KTP dan Kartu Keluarga Pemohon

3.       Surat Keterangan Kematian dari Bidan / Rumah Sakit

4.    Foto Copy Tanda Lunas PBB Tahun Berjalan

1.       Surat Pengantar Ketua RT setempat

2.       KTP asli yang meninggal

3.       Fotocopy Kartu Keluarga yang Meninggal

4.     Fotocopy KTP Ahli Waris

5.       Permohonan yang diketahui RT

6.       Surat Kematian dari Bidan/Rumah Sakit

7.       Surat Kematian dari Kelurahan

8.       Materai Rp 6.000,-

9.       Berkas 4 rangkap

10.        Foto Copy Tanda Lunas PBB Tahun Berjalan

1.       Surat pengantar Ketua RT setempat

2.       Fotocopy Kartu Keluarga dan KTP Pemohon

3.       Fotocopy Surat Nikah / Persyaratan pernah Nikah

4.       Fotocopy Surat Keterangan Kematian dari Kelurahan / Akte Kematian

5.        Foto Copy Tanda Lunas PBB Tahun Berjalan

1.       Surat Pengantar RT setempat

2.       Fotocopy kartu Keluarga

3.       Fotocopy Surat Nikah

4.       Fotocopy KTP yang ditinggalkan

5.       Surat Pernyataan yang ditinggalkan

6.       Fotocopy KTP saksi

7.       Foto Copy Tanda Lunas PBB Tahun Berjalan

1.       Surat Pengantar RT setempat

2.       Foto Copy Kartu Keluarga dan KTP

3.       Biodata Kedua Mempelai

4.        Foto Gandeng

5.      Bagi yang cerai hidup melampirkan Akta Cerai dan bagi yang Cerai Mati melampirkan Surat Kematian

6.      Foto Copy Tanda Lunas PBB Tahun Berjalan

7.       Surat izin Orang Tua (usia ≤20 tahun)

1.       Surat Pengantar Ketua RT setempat

2.       Fotocopy KTP Kepala Keluarga dan KTP Pemohon

3.       Fotocopy Kartu Keluarga

4.       Surat Pernyataan dari Pemohon (Berobat)

5.       Melampirkan fotocopy KTP saksi

6.    Foto Copy Tanda Lunas PBB Tahun Berjalan

Pembuatan Surat Keterangan Tidak Mampu (Berobat/Sekolah)12

Pembuatan Surat Keterangan Ghaib

Pembuatan Surat Keterangan Nikah11

10

9 Pembuatan Surat Keterangan Kedudaan / Kejandaan

8 Pembuatan Santunan Kematian

7 Pembuatan Surat Keterangan Kematian 



1.       Surat Pengantar Ketua RT setempat

2.       Fotocopy KTP Pemohon

3.       Fotocopy Kartu Keluarga

4.       Surat Pernyataan 

1.       Surat Pengantar Ketua RT Lokasi Tanah

2.       Foto Copy KTP dan Kartu Keluarga Pemohon

3.       Foto Copy KTP Pemilik Lama / Asal Penjual

4.       Foto Copy Saksi Perbatasan Tanah (Utara, Selatan, Timur dan Barat)

5.       Foto Copy KTP Saksi Masyarakat 2(Dua) Orang yang Mengetahui Riwayat Tanah 

6.       Foto Copy dan Asli Alas Hak / Dasar (SKT/SKL/AJB/SPORADIK/SPPFBT dan Lainnya

7.       Foto Copy Kwitansi Ganti Rugi / Surat Hibah / Surat Ahli Waris dan Aslinya

8.       Materai Rp 6.000,- (5 lembar)

9.       Lokasi Tanah Sudah Dalam Kondisi Bersih dan Ada Patok Batas

10.   Foto Copy Tanda Lunas PBB Tahun Berjalan

1.       Surat Pengantar Ketua RT setempat

2.       Mengisi formulir KK

3.       Asli dan foto Copy Surat Pindah dari tempat tinggal sebelumnya (Untuk KK baru)

4.      Foto Copy Buku Nikah

5.      Foto Copy Akte Kelahiran

6.      Foto Copy Ijazah Terakhir

7.       Foto Copy Tanda Lunas PBB Tahun Berjalan

1.       Surat Pengantar Ketua RT setempat

2.       Foto Copy KTP Sebelumnya  dan KK yang Bersangkutan

3.       Foto Warna Ukuran 2 x 3 sebanyak 3 lembar (Latar Merah untuk Tahun Kelahiran Ganjil dan Biru untuk Tahun 

Kelahiran Genap

4.       Foto Copy Tanda Lunas PBB Tahun Berjalan

1.       Surat Pengantar Ketua RT Setempat

2.      KTP dan Kartu Keluarga (Asli dan Foto Copy) 

3.       Foto Copy Tanda Lunas PBB Tahun Berjalan

1.       Surat Pengantar Ketua RT Setempat

2.       Foto Copy KTP Orang Tua 

3.       Foto Copy Kartu Keluarga 

1.       Surat Pengantar Ketua RT Setempat

2.       Foto Copy KTP dan Kartu Keluarga 

3.       Pas Photo 4 x 6  Sebanyak 1 (satu) Lembar

4.       Foto Copy Tanda Lunas PBB Tahun Berjalan

Pembuatan Kartu Tanda Penduduk (KTP)

Pembuatan Surat Pembuatan Sporadik

19 Pembuatan Surat Keterangan Catatan Kepolisian (SKCK) 

14

15

13 Pembuatan Surat Ijin Keramaian

18 Pembuatan Surat Keterangan Lahir

17 Pembuatan Surat Pindah

Pembuatan Kartu Keluarga

16



1.       Surat Pengantar Ketua RT Setempat

2.       Foto Copy KTP 

3.       Surat Pernyataan

4.       Foto Copy Tanda Lunas PBB Tahun Berjalan

1.       Surat Pengantar Ketua RT Setempat

2.       Foto Copy KTP 

3.        Foto Copy Tanda Lunas PBB Tahun Berjalan

20 Pembuatan Surat Keterangan Kehilangan

21 Pembuatan Surat Keterangan Harga Tanah


