Nomor SOP 000.8.3.2/003.D0PP2023
Tgl. Pembuatan : 15 Februari 2023
| Tgl. Revisi
Tgl. Efektif :
Disahkan oleh ermkiman Kota Banjarbaru
PEMERINTAH KOTA BANJARBARU
DINAS PERUMAHAN DAN PERMUKIMAN
032012
BIDANG SARANA DAN UTILITAS Nama SOP
Pelayanan Rekomendasi ljin'
Dasar hukum : Kualifikasi Pelaksana :
1 Peraturan Daerah Kota Banjarbaru No.8 Tahun 2015 Tentang Perubahan atas 1 Mengetahui peraturan dan
mmmmmmmm Tahun2011| 2 Mengetahui tugas pokok dan
Tentang Retribusi P Kekayaan Daerah goperasi
P / Perlengkapan :
ATK, Komputer, printer, Kalkulator
Hanpone WA dil
| Peringatan : |Pencatatan dan Pendataan :
1. Apabita fidak ada rekomendasi teknis sesuai ijin peny Lapang: Dibikinkan Kwitansi Dinas dan dicatat dibulu kendali dan disi disi apfikasi SIMDA
Sepak Bola DR Murjani tidak dapat diterbitian.
Pelaksana Mutu Baku
Aldtivi Kepala |Staf/ Petugas| Kabid SU Kasi Kelengkapan Waktu Output
- Dinas | Pelayanan Pertamanan B“Pem'd"':: Penyewa Keterangan
1 |Menugaskan Kasi Pertamanan untuk Agenda Kerja 10 Disposisi
wwmmbyanan Menit
2in peminjaman lapang
sepak bola Dr. Murjani
2 |Memerintahkan staf/ petugas pelayanan Surat Disposisi 10 Disposisi
ok mangelol memberian pele ™ o
komendasi izin peminjaman lapang; |
sepak bola Dr. Murjani |
|
|
3 wMelmﬂdmmengtmwlm Berkas Data Pemohon 10 Menit|Berkas
pelay untuk di hk
keptmpman E;’
4 |Memproses disposisi surat permohonan DITOLAK AT| DIKEMBALIKAN KE Berkas Data Pemohon 15 Menit| Berkas
yang masuk </
5 IM ikan di isi kepada Kepala DISETUJUI Berkas Data Pemohon 15 Menit| Berkas
BldangSaumdeuMasunmk ey i
ditindaklanjuti N
D
o
E
z
6 WMMS@N Berkas Data Pemohon, 15 Berkas =
Di e 3
kelenglapanberhsdanmembuatsuat E %
rekomendasi ijin pemakaian lapangan 3
sepak bola Dr. murjani }
7 |Memeriksa dan memaraf berkas Berkas Data Pemohon 15 Menit| Berkas
rekomendasi 1 | Disposisi 2
8 |Menandatangani berkas rekomendasi . Berkas di tanda tangani 30 Menit| Berkas
9 |Melakukan pembayaran retribusi ) Berkas di input disistem 10 Setoran
| penyewaan lapangen sepak bola dari aplikasi Simda disetorkan ke
pqtyewakeBetmharaPenerimaan Bank BPD Kalsel
Disperkim
10 |Mengagendakan, mengarsipkan dan Ll Menghu
| bungi penyewa dan |1 Jam [Surat
mengirim surat rekomendasi yg sudah G :
i selesai
ui -
Bidang SU
Anwari i, S.S0s, M.Sos
NIP. 18790117 201101 1 005




