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 JENIS DAN PERSYARATAN ADMINISTRASI PELAYANAN 

KELURAHAN LOKTABAT UTARA 

 

II PELAYANAN NON PERIJINAN 

➢ SEKSI PEMERINTAHAN 

 

1. Surat Pengantar Kartu Tanda penduduk ( KTP ) 

Persyaratan : 

1. Surat Pengantar RT 

2. KTP asli yang lama 

3. Fotocopy KK 

4. Surat Pindah bagi pendatang 

5. Pas photo ukuran 2x3 3 lembar (latar merah untuk tahun 

 kelahiran ganjil, latar warna biru untuk kelahiran genap. 

6. Formulir pengantar KTP 
7. Fotocopy Tanda Lunas PBB Tahun terakhir 

    
   

2. Surat Pengantar Kartu Keluarga ( KK ) 

Persyaratan : 

1. Surat Pengantar RT 

2. Kartu Keluarga asli yang lama 

3. Surat pindah bagi pendatang 

4. Surat Keterangan Lahir dari Bidan/RS (karena kelahiran) 

5. Formulir Kartu Keluarga/Biodata Penduduk 

6. Fotocopy Tanda Lunas PBB Tahun terakhir 

    
 

3. Surat Keterangan pindah 

Persyaratan : 

1. Surat Pengantar RT 

2. Fotocopy dan asli KK dan KTP 

3. Isian formulir Keterangan Pindah Datang 

4. Fotocopy Tanda Lunas PBB Tahun terakhir 

  
 

4. Surat keterangan Kelahiran 

Persyaratan : 

1. Surat Pengantar RT 

2. Fotocopy KTP dan KK Orangtua 

3. Fotocopy Surat Nikah Orangtua 

4. Surat Kelahiran dari Bidan/Rumah Sakit 

5. Fotocopy Tanda Lunas PBB tahun terakhir 
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5. Surat Pengantar Catatan Kepolisian 

Persyaratan : 

1. Surat Pengantar RT 

2. Fotocopy KTP yang masih berlaku 

3. Fotocopy Kartu Keluarga 

4. Fotocopy Tanda Lunas PBB Tahun terakhir 

  
 

6. Surat keterangan Domisili 

Persyaratan : 

1. Surat Pengantar RT 

2. Fotocopy KTP yang masih berlaku 

3. Fotocopy Kartu Keluarga 

4. Pas Photo ukuran 3x4 1 lembar 

5. Tanda Lunas PBB tahun terakhir 

  
 

7. Surat keterangan Domisili Kantor 

Persyaratan : 

1. Surat Pengantar RT 

2. Fotocopy KTP yang masih berlaku 

3. Fotocopy Kartu Keluarga 

4. SK dari Kantor/Pengurus Pusat 

5. Akte Pendirian 

6. Fotocopy NPWP 

7. Tanda Lunas PBB tahun terakhir 

  
 

8. Surat Keterangan Bepergian 

Persyaratan : 

1. Surat Pengantar RT 

2. Fotocopy KTP yang masih berlaku 

3. Fotocopy Kartu Keluarga 

4. Pas Photo ukuran 3x4 1 lembar 

5. Tanda Lunas PBB tahun terakhir 

    
 

9. Surat Keterangan Harga Pasaran Tanah 

Persyaratan : 

1. Surat Pengantar RT 

2. Fotocopy KTP yang masih berlaku 

3. Fotocopy SHM/Sporadik Tanah 

4. SPPT PBB Tanah 

5. Tanda Lunas PBB tahun terakhir 
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10. Surat Pernyataan Pelepasan Hak Atas Tanah 

Persyaratan : 

1. Surat Pengantar RT 

2. Fotocopy KTP dan KK Pemohon 

3. Formulir Isian Permohonan Bantuan Pembuatan Sporadik 

4. Pemilik Asal 

5. Saksi 

6. Fotocopy dan asli alas Hak Tanah 

    
 

11. Surat Keterangan Kehilangan Dokumen Kependudukan 

Persyaratan : 

1. Surat Pengantar RT 

2. Fotocopy KTP yang masih berlaku 

3. Fotocopy Kartu Keluarga 

4. Pernyataan Kehilangan dari yang bersangkutan ditanda- 

  tangani di atas materai 6000 yang diketahui oleh 2 orang 

  saksi dan Ketua RT 

5. Tanda Lunas PBB tahun terakhir 

    
 

12. Surat Keterangan Kehilangan Dokumen Tanah 

Persyaratan : 

1. Surat Pengantar RT 

2. Surat Pernyataan Kehilangan dari yang bersangkutan 

  ditandatangani di atas materai 6000 yang diketahui 

  oleh Ketua RT lokasi tanah dan saksi-saksi 

3. Fotocapy KTP yang masih berlaku 

4. Fotocopy Kartu Keluarga 

5. Fotocopy Dokumen Tanah 

6. Tanda Lunas PBB 

    
 

13. Surat Keterangan Biodata 

Persyaratan : 

1. Surat Pengantar Ketua RT/RW 

2. Fotocopy KTP/KK 

3. Fotocopy dan asli dokumen yang akan disesuaikan/ 

  dikoreksi datanya (akta kelahiran, ijazah, surat nikah 

   sertifikat) 

4. Tanda Lunas PBB tahun terakhir 
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14. Legalisasi Pendaftaran TNI/Polri/Akpol/IPDN 

Persyaratan : 

1. Surat Pengantar RT 

2. Fotocopy KTP yang masih berlaku 

3. Fotocopy Kartu Keluarga 

4. Blanko pendaftaran TNI/POLRI/AKPOL/IPDN 

5. Tanda Lunas PBB tahun terakhir 

   
 

15. Legalisasi Taspen dan Pensiunan 

Persyaratan : 

1. Surat Pengantar RT 

2. Fotocopy KTP yang masih berlaku 

3. Fotocopy Kartu Keluarga 

4. Blanko TASPEN dan Pensiunan 

5. Tanda Lunas PBB tahun terakhir 

    
 

16. Legalisasi Kartu Keluarga, Kartu Tanda Penduduk, Surat Kematian 

Persyaratan : 

1. Surat Pengantar RT 

2. Fotocopy KTP yang masih berlaku 

3. Fotocopy dan asli Dokumen terkait 

4. Tanda Lunas PBB tahun terakhir 

    
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


