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LOG IN

Untuk mengakses aplikasi Sistem Informasi Pemerintahan Daerah, silakan masuk melalui

laman http://sipd.kemendagri.go.id dari browser pada komputer atau laptop Anda. Tampilan awal

dari laman tersebut adalah sebagai berikut:

GAMBAR 1
TAMPILAN AWAL SIPD

Sistem:Informasi Pemerintahan Daerah

Q LR

Sistem Informasi Sistem Informasi Sistem Informasi
Pembangunan Daerah Keuangan Daerah Pemerintahan Daerah
Lainnya

Kemudian pilih menu Sistem Informasi Pembangunan Daerah. Lalu akan muncul Peta
Indonesia seperti di bawah ini. Kemudian arahkan kursor ke peta wilayah pemerintah daerah yang

mau dipilih kemudian klik.

GAMBAR 2
TAMPILAN PETA INDONESIA

Sistem Informasi Pemerintahan Daerah

(@) Informasi Pembangunan Daerah

Setelah dipilih, maka akan muncul menu untuk log in ke Pemerintah Provinsi dan

kabupaten/kota seperti tampilan berikut:



GAMBAR 3
HALAMAN LOG IN

Apabila awal proses input RKPD menggunakan PERMENDAGRI 13 silahkan KLIK DISINI untuk integrasi data

£

Sistem Informasi Pemerintahan Daerah

Sistem Informesi Pembangunan Daeran

[ Sembunyikan Karakter

LOGIN

SIPD © 2019

Lalu akan diarahkan menuju menu pilihan tahun anggaran dan pilih tahun anggaran

perencanaan yang akan diinput.

GAMBAR 4
MENU TAHUN ANGGARAN PERENCANAAN

{8 Download Panduan
w7

Portal Sistem Informasi Pemerintahan Daerah

Sistem Informasi Pembangunan Daerah
Pemerintah Kabupaten Nusantara’
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MENU UTAMA

Pada bagian ini, akan dijelaskan mengenai menu-menu yang ada di aplikasi SIPD untuk

akun Kasubid/Staf.

2.1 Dashboard

Setelah berhasil log in, maka akan muncul halaman yang menampilkan beberapa Menu
Utama yang dapat diakses oleh masing-masing SKPD. Menu pertama yang ditampilkan adalah
Dashboard.

GAMBAR 5
DASHBOARD

Apil Sirzjaguguk
3 Dashooard
= @ Informasi Jadwal Perencanaan
Tahapan RKPD - Penetapan selesai Lihat Detil Jadwal

ID) Referensi

S Profil SkPD

29 Vi Usuian , Rp. 283.270.000

TOTAL PAGU
@ RGBVMD

o oo URUSAN PAGU INDIKATIF

URUSAN WAIIB

@ RENSTRA

B Pendapatan

T2 Kegiatan / Sub Kegiatan

||
M Fiitan

Wajib
Pendukung

Pada Dashboard, Kasubid/Staf tidak dapat dapat meng-edit atau melakukan kegiatan

apapun, hanya dapat melihat beberapa informasi yang ditampilkan, yaitu:

1. Nama Perangkat Daerah pada pojok kanan atas

2. Informasi Jadwal Perencanaan, merupakan jadwal tahapan perencanaan yang dibuat
oleh TAPD Perencanaan/Bappeda.

3. Rekapitulasi jumlah Belanja Langsung berdasarkan Urusan Wajib, Urusan Pilihan,
Urusan Pendukung dan Urusan Penunjang yang sudah di-input.

4. Diagram jumlah total Pendapatan, Belanja dan Pembiayaan

2.2 Menu Referensi

Pada menu ini, Kasubid/Staf tidak dapat melakukan aktivitas pada aplikasi SIPD ini untuk
meng-input atau meng-edit. Kasubid/Staf hanya dapat melihat database Sub Kegiatan, Akun, dan
Sumber Dana sesuai Permendagri Nomor 90 Tahun 2019 yang sudah tersedia dan database

Standar Harga (Komponen) yang sudah di-input oleh akun Admin Standar Harga.

MANUAL B(l:t
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2.2.1 Referensi = Sub Kegiatan

Pada menu ini, Kasubid/Staf dapat melihat database nomenklatur Program, nama
Kegiatan dan Sub Kegiatan sesuai dengan Permendagri Nomor 90 Tahun 2019 tentang Klasifikasi,
Kodefikasi, dan Nomenklatur Perencanaan Pembangunan dan Keuangan Daerah, sebagai acuan
dalam penyusunan rencana pembangunan dan keuangan daerah.

GAMBAR 6
REFERENSI SUB KEGIATAN

v SIPD

v

April Sirajaguguk:

B Perencanzan - 2020

Sub Kegiatan

# Bacan Pengembangan Sumber Daya Manusia ]

53 Deshboard

Data Sub Kegiatan

[ Referens
Program
Sub Kegiatan
e Kegiatan
Senizia Sub Kegiatan
Standar Harga
5 Profi SKPD
Show[20_v ] entries Fist  Previous n 2 3 4 s %0 Net Last
2 Verifikasi Usuian
Sub Kegiatan Status
@ RKBMD
1 URUSAN PEMERINTAHAN WAJIB YANG BERKAITAN DENGAN PELAYANAN DASAR
W o 1.01 URUSAN PEMERINTAHAN BIDANG PENDIDIKAN
@ rensTRA 1.01.02 PROGRAM PENGELOLAAN PENDIDIKAN

[G Pendapatan

1.01.02.2.01 Pengelolaan Pendidikan Sekolah Dasar

2.2.2 Referensi 2 Akun

Pada menu ini, Kasubid/Staf dapat melihat database Rekening Pendapatan, Belanja dan
Pembiayaan Daerah sesuai Permendagri Nomor 90 Tahun 2019. Data referensi akun dapat dilihat

pada gambar berikut.

GAMBAR 7
REFERENSI AKUN

v SIPD

April Sirajaguguk:

3 Deshboard

ID) Referensi
Sub Kegiatan
Aun
Sumber Dana
Standar Harga

5 Profil SKPD

) Verifiasi Usuian

@ RBMD

o R0

@ RENSTRA

iavascriotvoid(0)

Perencanaan - 2020

Rekening

Data Rekening

Tampil: [20 ] baris

Fit  Previous n 2 3 4 s 99 Net Last
Kode Rekening ~ Nama Rekening ¢ Sats ¢ Belanja ¢
Q Cari...
4 PENDAPATAN DAERAH Tidak =
41 PENDAPATAN ASLI DAERAH (PAD) Tidak
4101 Pajak Daerzh Tidak
ermotor (PKE) Tidak
41010101 Penumpang-Sedan Tidak
41010101001 Mobil Penumpang-Sedan-Pribadi Tidak
41010101002 Tidak
41010101003 Tidak

2.2.3 Referensi © Sumber Dana

Pada menu ini, Kasubid/Staf dapat melihat database Sumber Pendanaan seperti gambar di

bawah ini:

MANUAL BO
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v SIPD

<

April Sirzjaguguk

85 Dasnboard

Q) Referensi
Sub Kegiatan
Akun
‘Sumber Dana
Standar Harga

5 Profil SkPD

2 Verifikasi Usulan

@ REBVMD

W oD

@ RENSTRA

sind kemendaori.ao.id/da

GAMBAR 8
REFERENSI SUMBER DANA

Sumber Pendanaan

# Bacan Pengembangan Sumber Daya Manusia

Data Sumber Dana
Tampil: (20| baris

First Pre,m,snz 304 05 .9 Nex et

‘Sumber Dana ¢ Status ¢ Setinputé

Kode Dana

Q Cari...
1 [DANA UMUM] - DANA UMUM Tidak =
11 DANA UMUM)] - PENDAPATAN ASLI DAERAH (PAD) Ya
111 n Pajak Daerah Ya
11101 jak Kendaraan Bemotor (PKB) Ya
11102 [DANA UMUM] - Bea Baiik Nama Kendaraan Bermotor (B3NKB) Ya
11103 [DANA UMUM] - Pajak Bahan Bakar Kendaraan Bermator Ya
11104 M) - Pajak Air Permukaan Ya

bidastii2020 Fa2THotel Ya

2.2.4 Referensi 2 Standar Harga (Komponen)

Pada menu ini, user Kasubid/Staf dapat melihat database Komponen yang terdiri dari 4

sub menu yaitu Standar Satuan Harga (SSH), Standar Biaya Umum (SBU), Harga Satuan Pokok

Kegiatan (HSPK), dan Analisis Standar Belanja (ASB) dengan rekening belanja masing-masing.

v SIPD

<

Apri Sirjaguguk

85 Dashboard

D) Referensi

S Profil SkPD

2 Verifikasi Usulan

@ REBVD

W oo

@ RENSTRA

[ Pendapatan

T2 Kegiatan / Sub Kegiatan

javascriptvoid(0)

Standar Satuan Harga (SSH)

SSH adalah harga satuan setiap unit barang/jasa yang berlaku di suatu daerah.
Kasubid/Staf dapat melihat uraian komponen SSH yang sebelumnya sudah di-input
oleh Admin Standar Harga.

GAMBAR 9
KOMPONEN SSH

Sl Perencanaan - 2020

Komponen - SSH

Data Komponen

Show([20_ v entries First  Previous n 2 3 4 s 50  Net Las
Kode Komponen iz ¢ Spesifikasi ¢ Satuan ) Harga Satuan Keterangan )
Q Cari...
1.1.7.01.03.01.001 Alat Tulis =
1 01001.0000: ballpoint u 0.00 @
17.0: 01.001.0000: Pensil 2b Steadler Alat Tulis Kantor us 0C @
17.0; 01.001.0000: lanja Al Kantor point 20.00¢ Cl/\
1.7.01.03.01.001.0000: Spidol Eartag buah 150.000
1.1.7.01.03.01.001.00001 BALLPOINT BIG4 W BUAH 18.200 ‘([D

MANUAL BO
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v SIPD

w
April Sirajaguguk
83 Dashboard
IQ) Referensi

B8 Profil SkPD

29 Verifikasi Usuian

@ RKEMD
W rOMD

@ RENSTRA
G Pendapatan

T2 Kegiatan / Sub Kegiatan

javascript;

GAMBAR 10
REKENING PENYUSUN KOMPONEN SSH

Rekening Penyusun

Nama : ballpoint
Spesifikasi

Satuan: Lusin

1 Belanja Alat Tuls Kantor

0 Belanja Barang Pakai Habis Kesehatan

5.1.02.02.07.001 Belanja Jasa Konsuitansi Peneiitian

12 Belanja Jasa Konsuitansi Perencanaan

07.003 Belanja Jasa Konsultansi Teknologi Informasi

Showing 110 5 of 12 entries

Selain itu, Kasubid/Staf juga dapat melihat Rekening Penyusun dari komponen
®

sehingga muncul tampilan seperti Gambar .

tersebut dengan klik di sebelah kanan masing-masing daftar komponen,

Standar Biaya Umum atau SBU
SBU adalah harga satuan setiap unit non barang/jasa seperti honorarium dan
perjalanan dinas yang berlaku di suatu daerah.

GAMBAR 11
KOMPONEN SBU

Sl Perencanaan - 2020

Komponen - SBU

Data Komponen

Show([20_v | entries First  Previous 203 4 5 . 48 Ned st

Q Cari...

1.3.5.02.03.01.002 Medali

13.5.02.03.01.00200001 Medal 8uah 75.000 @
1.3.5.02.03.01.003 Piagam

135.02.03.01.003.00001 Sertifikat / Piagam Event Olahraga Pelajar Buah 15000 @
1.3.5.02.03.02.001 Tanda Penghargaan Bidang Lainnya

1.3.5.02.03.02.001.00001 medali penghargaan Medali Semat 15 Tahun buzh 175.000 @

1.3.5.02.03.02.001.00001 Belania Cinderamata/Piakat Plakat/Cinderamata Buah 233000 @

Untuk melihat rekening penyusun komponen SBU, caranya sama seperti pada menu

komponen SSH yaitu dengan cara klik © di sebelah kanan masing-masing daftar

komponen.

MANUAL BO
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3. Harga Satuan Pokok Kegiatan atau HSPK

HSPK adalah harga komponen kegiatan fisik/non fisik melalui analisis yang

distandarkan untuk setiap jenis komponen kegiatan dengan menggunakan SSH

sebagai elemen penyusunnya.

GAMBAR 12
KOMPONEN HSPK

v SIPD =
{’

April Sirzjaguguk:

3 Dashboard

Q) Referensi >
S Profil kD

29 Verifiasi Usulan >

@ RKEMD
W rovD

@ RENSTRA
G Pendapatan

Tz Kegiatan/ Sub Kegiatan

Perencanzzn - 2020

Komponen - HSPK

Data Komponen

Show[20_ v | entries

Kode Komponen
Q Cari...

9.1.2.18.02.01.001 Beban Pemeliharaan Alat Besar Darat
9.1.2.18.02.01.001.00001
9.1.2.18.02.01.001.00029
9.1.2.18.02.01.003 Beban Pemeliharaan Alat Bantu
91.218.02.01.003.00094
9.1.2:18.02.01.00: o~

1 Unit/Bulan Pemeiiharaan Rutin Lift

4. Analisis Standar Belanja

1 Unit Pekerjaan Pemasangan Trafo (5/D 1000 KVA)

25/DS Lantai Ex, Toshiba

Unit/Bulan

Harga Satuan ~ Keterangan [}

4189070 @
®0

16106470

45003386 @
3200000 @

ASB merupakan penilaian kewajaran atas beban kerja dan biaya yang digunakan

untuk melaksanakan suatu kegiatan. Untuk melihat rekening penyusun Komponen

ASB, dapat dilihat dengan cara klik © di sebelah kanan masing-masing daftar

komponen.

v SIPD

<

April Sirajaguguk

3 Deshboard

Q) Referens >

S Profil SkPD

2 Verifikasi Usulan

@ REMD

[ )

(& RENSTRA

B Pendapatan

T2 Kegiatan / Sub Kegiatan

favascriot:

Selain itu, untuk melihat rincian komponen

sehingga akan muncul tampilan seperti berikut:

Komponen - ASB

GAMBAR 13
KOMPONEN ASB

Data Komponen

Show entries

Kode Komponen
Q Cari...
1.3.3.01.01.01.001 Bangunan Gedung Kantor Permanen

1m2 Pembangunan Bangunan Perkantoran Tingkat

13:3.01.01.01.001.00001 ”
Kelurahan

13:3.01.01.01.001.00002
Kecamatan

1 Unit Pekerjaan Pembuatan Toilet Difabe

1.3.3.01.01.01.004 Rumah Panel

unan Bangunan Perkantoran Tingkat Ly

Luasan per

1 m2 Pembangunan Bangunan Perkantoran Tingkat  Luas:

M2 dihitung dari
inan gedung. -

6466864 (D [©)
7606093 @(’/\

19334290 =)

N\

ASB, dapat menekan tombol @
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v SIPD

<

April Sirajaguguk:

3 Deshboard

Q) Referensi

S Profil SKPD

2 Verifikasi Usulan

@ RBVMD

o o

| RENSTRA

[E Pendapaten

2 Kegiatan / Sub Kegiatan

Komponen Member - ASB

GAMBAR 14
DETIL KOMPONEN MEMBER

Detil Komponen Member @

Detil Komponen

Kategori : 133.0101.01.001 Bangur

Nama Komponen

Harga Satuan  Koefisien ¢

2.3 Menu Verifikasi Usulan

Pada menu verifikasi usulan, terdapat 2 sub menu di bawahnya yaitu verifikasi usulan

Masyarakat dan Reses/Pokir

2.3.1

Verifikasi Usulan = Masyarakat

Menu ini menampilkan usulan-usulan yang telah diinput oleh masyarakat dan merupakan

kewenangan dari SKPD tersebut. Kasubid/Staf dapat melihat daftar usulan yang sudah masuk pada
tab Validasi Usulan.

v SIPD
‘}

April Sirajaguguic

B3 Dashboard

ID) Referensi

S Profil SKPD

2 Verifikasi Usulan
Masyarakat
Reses / Pokir

@ RGBMD

W oMo

| RENSTRA

[G Pendapatan

T2 Kegiaten / Sub Kegiatan

GAMBAR 16
VERIFIKASI USULAN MASYARAKAT

Usulan Masyarakat

@ Informasi Jadwal Usulan Masyarakat
Tahapan Aspirasi Masyarakat - Aspiras’ masyarskat selesal,

USULAN PERMASALAHAN

(J VERIFIKASI SKPD

£J MONITOR
Cari Usulan
Show[20_w ] entries
®  TolUsul Tgl Pengajuan ¢ Pengusul Profil Permasalahan Usulan ¢ Urusan Atamat

Kasubid/Staf dapat menerima usulan tersebut dengan klik atau dapat menolak

dengan klik . Jika terdapat kekurangan dokumen atau terdapat perbaikan pada usulan yang

memonitor usulan yang sudah diproses pada tab Monitor Usulan.
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2.3.2 Verifikasi Usulan = Reses/Pokir

Pada tab Pengajuan Usulan, menu ini menampilkan usulan-usulan yang sudah di-input
Anggota Dewan yang merupakan hasil dari masa Reses. Kasubid/Staf dapat mengajukan daftar
usulan yang sudah di-input oleh Anggota Dewan dengan men-checklist usulan yang akan ajukan
lalu klik . Selain itu, Kasubid/Staf juga dapat memonitor usulan-usulan Reses/Pokir
yang sudah diajukan pada tab Monitor Usulan

GAMBAR 17
VERIFIKASI USULAN RESES/POKIR

v SIPD

B Perencanzan - 2020

Usulan Reses / Pokok Pikiran

<

Apri Srajaguguk

8§ Dashboard
= @ Informasi Jadwal Usulan
Tahapan Usulan Pokir - Penyusunan RKPD selesai.
Q) Referensi
8 Profil SkPD USULAN PERMASALAHAN
2 Verifikasi Usulan v
(J VERIFIKASI SKPD & MONITOR

Masyarakat

Reses / Pokir Cari Usulan
@ REVD Show[20_w ] entries .
W revD R N

@  TolUsul Tol Pengajuan ¢ Pengusul Permasalahan Usulan ¢ Urusan Koefisien Alamat
@ rensTRA No data avable i table
»

B Pendapatan
‘t= Kegiatan / Sub Kegiatan

24 Menu RPJMD

Pada menu RPJMD ini, Kasubid/Staf tidak dapat melakukan aktivitas input atau edit dan

hanya dapat melihat cascading RPJMD yang sudah di-input oleh TAPD Bappeda.

o sIPD = e

&

April Sirzjaguguk:

Penyusunan RPJMD [«]

83 Dashboard
Cascading RPJMD
ID) Referensi
Program
S Profl SKPD
Indikator Program  Fiter Indikator Progra
2 Verifikasi Usulan
Perangkat Darah  Fifter Perangkat Daerah
@ REMD
W rRPIMD
Show[20_v ] entries First  Previous  Next  Last
|8 RENSTRA
Indikator Program * Target 2021 Target 2022 Target 2023 Target 2024 Target 2025 Pagu 2021 Pagu 2022
[E Pendapatan

MANUAL BO
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2.5 Menu Renstra

Menu ini menampilkan cascading Renstra yang sudah di-input oleh masing-masing

Kepala SKPD. Akun Kasubid/Staf tidak dapat melakukan aktivitas edit maupun input pada menu

ini.

GAMBAR 18
CASCADING RENSTRA

v siep -

- Penyusunan RENSTRA 8 5adan Pengembangan Sumber Daya Mansa |

April Sirajaguguk

23 Dashboard
Cascading RENSTRA
ID) Referensi
Program
E§ Profil SkPD

Indikator Program
&) Verifiasi Usulan

Kegiatan  Fiter Kegiata
@ RKEMD
Perangkat Daerah
W revD
@ RENSTRA
Show|[20 v |entries First Previous Next Last
G Pendapatan
Uraian Renstra 4 Output Renstra Target 2021 Target 2022 Target 2023 Target 2024 Target 2025 Pagu 2021 ¥

T2 Kegiatan/ Sub Kegiatan

2.6 Menu Pendapatan

Pada menu ini, akan muncul Rekening Pendapatan yang di-input oleh Kepala Perangkat

Daerah. Kasubid/Staf tidak dapat menambahkan atau meng-edit Pendapatan yang sudah di-input.

GAMBAR 19
MENU PENDAPATAN

v SIPD

Pendapatan 8 5adan Pengembangan Sumoer Daya Manusia |

<

April Sirzjaguguk

3 Deshboard

@ Informasi Jadwal Perencanaan
Tahapan RKPD - Penetapan selesai. Lihat Detil Jadwal

) Referensi
Profil SKPD .

= Badan Pengembangan Sumber Daya Manusia @
&) Verifikasi Usulan ‘ - 0
@ RKBVMD

Show[20_v ] entries Fit  Previous  Next Last
W v

Rekening ¢ Uraian ¢ Keterangan ¢ Nitai

(@ RENSTRA

Q Cari...

[ Pendapatan
No data available in table

T2 Kegiatan / Sub Kegiatan
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2.7 Menu Kegiatan/Sub Kegiatan

Pada menu ini, muncul daftar Sub Kegiatan yang sudah di-input oleh Kepala Perangkat
Daerah atau Kepala Bidang. Apabila Kasubid/Staf sudah diberi akses untuk merinci komponen

pada Sub Kegiatan, maka akun Kasubid/Staf tersebut bisa merinci komponen sub kegiatan

tersebut.

GAMBAR 20
MENU KEGIATAN/SUB KEGIATAN

Badan Pengembangan Sumber Daya Manusia

Apil Sirzjaguguk

25 Dashboard v ol ‘ ‘ A]
) Referensi >
Cari kegiatan / sub kegiatan..
E§ Profil SKPD 9 / -
Tampit: (20 ] bars st prevoos [ ver
2 Verifikesi Usulan .
Sub Kegiatan Status Kegiatan ~  Status Rincian Status Usulan Batasan Pagu Pagu Validasi Rincian
@ RKBMD
5.04 PENDIDIKAN DAN PELATIHAN
Wl ROV
1.00 Badan Pengembangan Sumber Daya Manusia
(S 5.04.01 PROGRAM PENUNJANG URUSAN PEMERINTAHAN DAERAH
[ Pendapatan 5.04.01.2.03 Administrasi Umum
= Kegiatan / Sub Kegiatan 5.04.01.2.03.10 Penyediaan Alat Tulis Kantor */\=)
Showing Lto 1 of L entries rt prevoss [ nec st
javascript; SIPD © 2019
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03 » AKTIVITAS DALAM SIPD

Alur Pengisian Kegiatan dalam SIPD

Akun Admin Daerah (Sekda) membuat akun TAPD,
Perangkat Daerah, Inspektorat, Pengadaan Barjas, admin
Standar Harga dan DPRD

TAPD, Inspektorat dan Bagian PBJ membuat akun Anggota
TAPD lainnya

Y

Kepala Perangkat Daerah membuat user Kabid, Kasubid
serta staf yang ada di Perangkat Daerah

!

Akun Admin TAPD Bappeda mulai membuka jadwal
Perencanaan dan mengisi data RPIMD

|
Y {

Akun Kepala Perangkat Daerah mengisi
data Renstra dan Data Pendapatan Akun TAPD BPKAD mengisi data Belanja
(Retribusi) Transfer, Belanja Tidak Terduga dan
* Pembiayaan

Akun Kabid yang ada di setiap Perangkat
Daerah mulai membuat sub kegiatan

/

* Badan / Dinas Pendapatan Daerah
A . mengisi data Pendapatan Daerah di luar
Akun Kabid menunjuk Operator Pendapatan Retribusi di setiap Perangkat
(Kasubid/Staf) untuk merinci sub kegiatan
Daerah
OO DT
[ Akun Operator (Kasubid/Staf) mulai : '
: mengisi rincian belanja I
1 1 Akun Admin Standar Harga menyiapkan
—-—EEEEEew + e data komponen (SSH, SBU, HSPK, ASB)
Akun Kepala OPD memvalidasi sub

kegiatan yang dibuat oleh Kabid, Kasubid
serta Staf

v
Bappeda, BPKAD, Inspektorat dan Bagian Pengadaan Barjas melakukan verifikasi
terhadap hasil input kegiatan SKPD

!

SKPD melakukan perbaikan sesuai hasil verifikasi

!

TAPD memverifikasi ulang, jika sudah selesai jadwal dikunci, dokumen dicetak dan
berlanjut ke tahap berikutnya .
Tahapan Perencanaan dibuka oleh Bappeda, Tahapan Penganggaran dibuka oleh
BPKAD

Dalam proses pembuatan Program, Kegiatan dan Sub Kegiatan untuk penyusunan
Dokumen RKPD, KUA PPAS dan APBD, Akun Staf/Kasubid memiliki beberapa peran di dalam
SIPD ini, yaitu:

1. Merinci sub-kegiatan sesuai hak akses yang diberikan oleh Kepala Perangkat Daerah

maupun oleh Kepala Bidang

MANUAL BOC K
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2. Mengusulkan Komponen
3. Verifikasi Usulan Hibah dan Bantuan Sosial

3.1 Merinci Sub Kegiatan dan Mengusulkan Komponen

Kasubid/Staf dapat dapat melihat daftar Kegiatan/Sub Kegiatan yang sudah di-input oleh
Kepala OPD dan Kepala Bidang. Jika Kasubid/Staf sudah di-set atau ditunjuk menjadi operator
untuk merinci komponen Sub Kegiatan, maka Kasubid/Staf dapat mengakses untuk merinci
komponen Sub Kegiatan tersebut. Untuk merinci Sub Kegiatan, klik Detil Rincian pada Sub

Kegiatan yang akan di-input rincian komponennya.

GAMBAR 21
MENU KEGIATAN/SUB KEGIATAN

v SIPD El Perencanzan - 2022

[l
w7 Badan Pengembangan Sumber Daya Manusia
April Sirajaguguk

83 Dashbosrd Aw] I ‘ A=
ID) Referensi
Cari kegiatan / sub kegiatan.

B8 Profil SkPD 9 ! -

Tampit: (0] baris Fist  previous n Net  Last
2 Verifiasi Usulan >

Sub Kegiatan Status Kegiatan Status Rincian Status Usulan Batasan Pagu Pagu Validasi Rincian

@ REMD

5.04 PENDIDIKAN DAN PELATIHAN
W oD

1.00 Badan Pengembangan Sumber Daya Manusia

B Detil Sub
L' FENSTRA 5.04.01 PROGRAM PENUNJANG URUSAN PEMERINTAHAN DAERAH (# Detil Rincian
IB Pendapatan 5.04.01.2.03 Administrasi Umum
Tz Kegiatan / Sub Kegiatan 5.04.01.203.10 Penyediaan Alat Tuls Kantor 0 0 - e
Showing 1 to 1 of 1 entries Fi Previous n Net L

Lalu akan diarahkan menuju halaman seperti gambar berikut

GAMBAR 22
MENAMBAHKAN RINCIAN KOMPONEN

» SIPD

G

Apri Srajaguguk

Belanja Rincian Kegiatan

85 Dashboard
= @ Informasi Jadwal
‘Tahapan RKPD - Rancangan Awal - Rancangan Awal berlangsung dan berakhir tanggal 31-08-2020 pukul 00:00:00 WIS, Lihat Detil Jadwal
ID) Referensi
Profil SKPD )
= Badan Pengembangan Sumber Daya Manusia ®
2 Verifikasi Usulan >
Detil Kegiatan
BMI
© RevD Bidang 504 UNSUR PENUNJANG URUSAN PEMERINTAHAN
W ReMD Sub Unit : 5.040.000.00.1.00 Badan Pengembangan Sumber Daya Manusia
@ rensa Program i 50401 PROX
Kegiat
B Pendepatan
Sub Kegiatan 5040120310 Penyediaan Alat Tulis Kantor
T2 Kegiatan / Sub Kegiatan
. 0 0 r—
‘ = ‘ ‘ v + xomporen | [ @ aso |
Cari Rincian Belanja...

Lalu klik untuk meng-input rincian komponennya. Sehingga akan muncul Form

Komponen seperti gambar berikut
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GAMBAR 23

INPUT FORM KOMPONEN

o sipp -

A ¥4 Belanja Rincian Kegiatan
April Sirzjaguguk:

83 Dashboard
= @ Informasi Jadwal

= Tahapan RKPD - Rancangan Awal - Rancangan Awal beriangsung dan berakhir tanggal 31-08-2020 pukul 00:00:00 WIB. Lihat Detil Jadwal
) Referensi

ES Profl k0 Badan Pengembangan Sumber Daya Manusia

29 Verifiasi Usulan

Detil Kegiatan

@ RIEMD Bidang t 5.04 UNSUR PENUNJANG URUSAN PEMERINTAHAN

- RPJMD Sub Unit + 5.04.0.00.0.00.1.00 Badan Pengembangan Sumber Daj anusia

@ RensTRA Program : 50401 PROGRAM PENUNJANG URUSAN PEMERINTAHAN DAERAH
Kegiatan :  5.04.01.2.03 Administrasi Umum

[B Pendapatan
Subegisan 5040120310 Penyedison At Tus Kator

T2 Kegiatan / Sub Kegiatan
v et ‘ A=)

Cari Rincian Belanja...

14

FORM KOMPONEN

Sub Kegiatan / Paket Pekerjaan

Jenis Standar Harga
piih

Rekening / Akun
Pilih Akun

Komponen

Keterangan
#ilih Keterangan

‘Tambahkan Pajak
Koefisien (Perkalian)
Pilih Satuan 1
Pilin Satuan 2
Pilin Satuan 3

Pilih Satuan 4

Kasubid sebagai operator harus meng-input Paket Pekerjaan, Jenis Standar Harga,

Rekening/Akun, Komponen, Keterangan, dan Koefisien. Jika sudah di-input, maka komponen
tersebut akan muncul di tabel uraian di bawahnya dan jumlah Rinciannya akan otomatis bertambah

seperti gambar berikut.

GAMBAR 24
RINCIAN KOMPONEN SUB KEGIATAN

v SIPD =
‘}

Apil Sirajaguguk

25 Dashboard

I0) Referensi >

S Profil SkPD

29 Verifiasi Usulan >

@ REMD

[ )

@ RENSTRA

I Pendapatan

T2 Kegiatan / Sub Kegiatan

Perencanazn - 2022

Cari Rincian Belanja...
Tampil: (20w baris
Uraian Satuan
Belanja Alat Tulis Kantor

Belanja Alat Tulis Kantor

5.1.02.01.01.001 Belanja Alat Tulis Kantor

@ Agencs Buzh

Harga Pajak Total

35,000 4200000 46200000 @(D

Showing 1101 of 1 entries

SIPD © 2019

e .
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3.2

Verifikasi Usulan Hibah dan Bantuan Sosial

Akun Kasubid/Staf dapat memverifikasi usulan hibah dan bantuan social dengan

mengakses menu Verifikasi Usulan.

v SIPD

GAMBAR 25
VERIFIKASI USULAN MASYARAKAT

B3 Dashboard

ID) Referensi

5 Profil SKPD

@ RGBVMD

)

@ RENSTRA

B Pendapatan

T2 Kegiatan / Sub Kegiat:

@ Informasi Jadwal Usulan Masyarakat
Tahapan Aspiras! Masyarakat - Musrenbang selesal.

USULAN PERMASALAHAN

{J VERIFIKASI SKPD &) MONITOR

Show| entries

® Tolusul Tol Pengajuan ¢ Pengusul Profil Permasalahan Usulan ¢ Urusan Alamat

Kasubid/Staf dapat menerima usulan tersebut dengan klik atau dapat menolak

dengan klik . Jika terdapat kekurangan dokumen atau terdapat perbaikan pada usulan yang

sudah diajukan, dapat dikembalikan dengan klik S Selain itu, Kasubid/Staf juga dapat

memonitor usulan yang sudah diproses pada tab Monitor Usulan.

Selain itu, Kasubid/Staf dapat memproses usulan yang diajukan oleh Anggota Dewan

pada menu Verifikasi Usulan -> Reses/Pokir. Pada tab Pengajuan Usulan, menu ini

menampilkan usulan-usulan yang sudah di-input Anggota Dewan yang merupakan hasil dari masa

Reses. Kasubid/Staf dapat mengajukan daftar usulan yang sudah di-input oleh Anggota Dewan

dengan men-checklist usulan yang akan ajukan lalu klik . Selain itu, Kasubid/Staf juga

dapat memonitor usulan-usulan Reses/Pokir yang sudah diajukan pada tab Monitor Usulan
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April Sirajaguguk

85 Dashboard

) Referensi

B Profil SkPD

2 Verifikasi Usulan
Masyarakat
Reses / Pokir

@ REMD

Wl reMD

(@ RENSTRA

[E Pendapatan

T2 Kegiatan / Sub Kegiatan

Bl Perencanzan - 2022

Usulan Masyarakat

@ Informasi Jadwal Usulan Masyarakat
Tahapan Aspirasi Masyarakat - Musrenbang selesal.

USULAN PERMASALAHAN

GAMBAR 26
VERIFIKASI USULAN RESES/POKIR

{J VERIFIKASI SKPD &) MONITOR

Cari Usulan
Show[20_ v ] entries

® Tgiusul

Tol Pengajuan

No data

»
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