
N om o r SO P

BANJARBARU

P E M E R IN T A H  K O T A  B A N J A R B A R U  

D IN A S  S O S IA L

T a n g g a l P em buatan 5 -A ug -2019

T a n g g a l R evis i

T a n g g a l E fek tif

D isahkan  oleh K e p a la  D in a s  S o s ia l K o ta  B a n ja rb a ru ,

D rs . M . F A C H R U D D IN , M M  

N I P : 1 9 6 0 0 9 2 5 1 9 8 6 0 3 1  0 0 8

N am a  SO P P e n g e lo la a n  R u m a h  S in g g a h

D a s a r  H u k u m K u a lif ik a s i P e la k s a n a

K epu tu sa n  W a liko ta  B an ja rba ru  N o m o r : 18 8 ,4 5 /3 0 9 /K U M /2 0 1 7 a. M em aham i d e ngan  b a ik  keg ia tan  yang  ha rus d ila ku ka n  da lam  m enu n ja n g  tugas ;

te n ta n g  P enge lo laan  R um ah S in g g a h  K ota  B an ja rba ru  T ahun  2017 b. M em aham i dengan  b a ik  ke ten tuan  yang  berlaku  d a la m  pe laksanaan  keg ia tan ;

c. M e m punya i kom itm en  tin g g i untuk m enye le sa ika n  se tia p  tahapan  keg ia tan  te p a t sasa ran  dan te p a t w ak tu .

K e te r k a ita n  S O P P e r a la ta n / P e r le n g k a p a n

S O P  P e n g a g en d a  S ura t 1. P e ra n g ka t ko m p u te r

S a tpo l PP 2. P rin te r

N a ra su m b e r 3 .A T K

4. F illing  kab in e t/O rd n e r

P e r in g a ta n P e n c a ta ta n  &  P e n d a ta a n

A p a b ila  S O P  ini tid a k  d ila ksa n a ka n  akan  m engak iba tkan  tid a k  te rlaksananya D is im pan  sebaga i d a ta  e le k tro n is  dan m a n u a l/O rd n e r
keg ia tan



N o . K E G IA T A N

P E L A K S A N A M U T U  B A K U

K e te ra n g a n

K e p a la  D in a s K a b id K a s i B a n re h a b s o s s ta f K e le n g k a p a n W a k tu O u tp u t

1 menginstruksikan Kepala Bidang Rehabilitasi untuk 

melaksanakan penampungan sementara terhadap Klien 

Gepeng, orang terlantar, ODGJ, dan penyakit Sosial lainnya Cp
Rencana Kerja 15 menit disposisi Kadis

2 melakukan rapat persiapan kegiatan (menentukan waktu / 

jadwal razia yang melibatkan unsur dari Satpol ataupun 

kepolisian, BNN
1--- 1

disposisi Kadis 30 menit hasil rapat

l J
3 Pelaksanaan razia oleh Satpol PP didampingi dari Dinas 

Sosial Kota Banjarbaru
f

hasil rapat 1 hari Pelaksanaan dan hasil 

razia

4 hasil tangkapan klien diberikan surat peringatan dan 

dipulangkan kepihak keluarganya
t

n
pelaksanaan dan 

hasil razia

1 hari data klien yang terjaring 

razia

5 laporan kegiatan

>

C
f

_)
Data klien yang 

terjaring razia

1 hari Laporan dokumen & 

dokumentasi


