
 

 

JENIS DAN PERSYARATAN ADMINISTRASI PELAYANAN 

KELURAHAN LOKTABAT UTARA 

 

II PELAYANAN NON PERIJINAN 

➢ SEKSI KESEJAHTERAAN SOSIAL 

 

1. Surat Keterangan  Belum  Menikah 

 Persyaratan : 

 

1. Surat Pengantar RT 
2. Fotocopy KTP yang masih berlaku 
3. Fotocopy Kartu Keluarga 
4. Fotocopy Tanda Lunas PBB tahun terakhir 
5. Surat pernyataan belum pernah menikah dari orang tua/ 

 wali 

  
 

2. Surat Pengantar Nikah  

 Persyaratan : 

 

1. Mengisi Blanko Surat Pernyataan/Biodata Calon  
 Pengantin 

2. Surat Pengantar RT 
3. Fotocopy KTP yang masih berlaku 
4. Fotocopy Kartu Keluarga 
5. Pas Photo 1 lembar 
6. Bagi Janda/Duda melampirkan Surat Kematian atau  

 Akte Cerai 
7. Tanda Lunas PBB tahun terakhir 
8. Surat Ijin persetujuan dari orang tua (usia < 20 tahun) 

  
 

3. Surat Keterangan Tidak Mampu untuk Berobat  

 Persyaratan  : 

 

1. Surat Pengantar RT 
2. Fotocopy KTP yang masih berlaku 
3. Fotocopy Kartu Keluarga 
4. Fotocopy KTP Saksi 2 orang 
5. Surat Pernyataan yang bersangkutan yang diketahui 

 oleh 2 orang saksi dan ketua RT 
6. Tanda Lunas PBB tahun terakhir 

  
 

4. Surat Keterangan Tidak Mampu untuk Beasiswa 

 Persyaratan  : 

 

1. Surat Pengantar RT 
2. Fotocopy KTP yang masih berlaku 
3. Fotocopy Kartu Keluarga 
4. Tanda Lunas PBB tahun terakhir 

  
 

 



 

 

5. Surat Keterangan Janda / Duda  

 Persyaratan : 

 

1. Surat Pengantar RT 
2. Fotocopy KTP yang masih berlaku 
3. Fotocopy Kartu Keluarga 
4. Fotocopy Surat Kematian atau Akta Cerai 
5. Tanda Lunas PBB tahun terakhir 

  
 

6. Surat Pernyataan Menikah  ( Suami/ Istri ) 

 Persyaratan :  
1. Surat Pengantar RT 
2. Fotocopy KTP yang masih berlaku 
3. Fotocopy Kartu Keluarga 
4. Fotocopy KTP saksi 2 orang 
5. Tanda Lunas PBB tahun terakhir 

  
 

7. Surat Keterangan Kematian 

 Persyaratan : 

 

1. Surat Pengantar RT 
2. Fotocopy KTP yang masih berlaku 
3. Fotocopy Kartu Keluarga 
4. Tanda Lunas PBB tahun terakhir 

  
 

8. Permohonan Santunan Kematian 

 Persyaratan  : 

 

1. Surat Pengantar RT 
2. Fotocopy KTP Almarhum 
3. Fotocopy Kartu Keluarga 
4. KTP Asli Almarhum 
5. Surat Kematian dari Kelurahan 
6. Surat Kematian dari Rumah Sakit (jika meninggal di  

 Rumah Sakit) 
7. Mengisi Blanko Permohonan Santunan Kematian 

  
 

9. Surat Keterangan Tidak ada Buku Nikah Karena Hilang 

 Persyaratan : 

 

1. Surat Pengantar RT 
2. Fotocopy KTP yang masih berlaku 
3. Fotocopy Kartu Keluarga 
4. Fotocopy KTP saksi 2 orang 
5. Surat Pernyataan yang bersangkutan yang diketahui 

 oleh 2 orang saksi dan Ketua RT 
6. Pas Photo Suami Isteri 
7. Surat Kehilangan dari Kepolisian 
8. Tanda Lunas PBB tahun terakhir 

  
 

 



 

 

10. Surat Keterangan Tidak ada Buku Nikah karena Rusak/Terbakar 

 Persyaratan  :  
         

1. Surat Pengantar RT 
2. Fotocopy KTP yang masih berlaku 
3. Fotocopy Kartu Keluarga 
4. Fotocopy KTP saksi 2 orang 
5. Surat Pernyataan yang bersangkutan yang diketahui 

 oleh 2 orang saksi dan Ketua RT 
6. Pas Photo Suami Isteri 
7. Memperlihatkan Buku Nikah yang Rusak/Terbakar 
8. Tanda Lunas PBB tahun terakhir 

  
 

11. Surat Pernyataan Ahli Waris 

 Persyaratan : 

 

1. Surat Pengantar RT 
2. Fotocopy KTP Ahli Waris 
3. Fotocopy Kartu Keluarga Ahli Waris 
4. Akta Kelahiran (untuk ahli waris di bawah 17 tahun) 
5. Fotocopy Surat Kematian 
6. Fotocopy Buku Nikah Pewaris 
7. Tanda Lunas PBB tahun terakhir 
8. Materai 6000 (4 lembar) 
 

12. Surat Pernyataan Cerai 

 Persyaratan : 

 

1. Surat Pengantar RT 
2. Fotocopy KTP yang masih berlaku 
3. Fotocopy KTP Saksi 2 orang 
4. Tanda Lunas PBB tahun terakhir 
5. Materai 6000 

  
 

13. Surat Keterangan Gaib 

 Persyaratan : 

 

1. Surat Pengantar RT 
2. Fotocopy KTP yang masih berlaku 
3. Fotocopy Kartu Keluarga 
4. Pernyataan dari  yang bersangkutan yang diketahui oleh 
   2 orang saksi dan Ketua RT 
5.     Tanda Lunas PBB tahun terakhir 
 
 

 
  

 

 


