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1
Menerima surat permohonan 

dan draft Kerangka Acuan 

Surat permohonan dan 

draft kerangka acuan
30 menit

Surat permohonan dan 

draft kerangka acuan

Lokasi rencana kegiatan harus sesuai 

dengan Rencana Tata Ruang dan 

Dokumen disusun oleh orang yang 

memiliki sertifikat penyusun Dokumen 

Analisis Mengenai Dampak Lingkungan 

(AMDAL)

2
Memeriksa dan mendisposisi 

surat dan draft Kerangka Acuan 

Surat permohonan dan 

draft kerangka acuan
30 menit

Surat permohonan dan 

draft kerangka acuan 

yang sudah didisposisi

3
Melakukan penapisan draft 

Kerangka Acuan 

Surat permohonan dan 

draft kerangka acuan 

yang sudah didisposisi

4 jam Hasil penapisan

Penapisan yang dilakukan diantaranya 

memastikan berkas termasuk dalam 

kategori Analisis Mengenai Dampak 

Lingkungan (AMDAL) dan memeriksa 

kelengkapan administrasi, memeriksa 

kesesuaian ruang, serta memeriksa 

Kajian Teknis kemudian menyatakan 

berkas telah lengkap administrasi dan 

siap untuk dilaksanakan rapat 

koordinasi serta mempersiapkan rapat 

koordinasi

4
Melakukan rapat koordinasi 

pemeriksaan Kerangka Acuan
Hasil penapisan 5 jam

Berita acara 

pemeriksaan lapangan, 

Berita acara penerimaan 

atau penolakan hasil 

rapat koordinasi terkait 

kerangka acuan, 

Notulensi hasil rapat 

koordinasi

Pada saat rapat koordinasi dilakukan 

pemeriksaan Kerangka Acuan, 

verifikasi lapangan, membuat berita 

acara penerimaan atau penolakan 

serta membuat notulensi hasil rapat 

koordinasi

5

Menerima surat permohonan 

dan menyerahkan draft Analisis 

Dampak Lingkungan Hidup 

(Andal)-Rencana Pengelolaan 

Lingkungan Hidup dan Rencana 

Pemantauan Lingkungan Hidup 

(RKL-RPL)

Surat permohonan dan 

draft Analisis Dampak 

Lingkungan Hidup 

(Andal)-Rencana 

Pengelolaan Lingkungan 

Hidup dan Rencana 

Pemantauan 

Lingkungan Hidup (RKL-

RPL)

1 jam

Surat permohonan dan 

draft Analisis Dampak 

Lingkungan Hidup 

(Andal)-Rencana 

Pengelolaan Lingkungan 

Hidup dan Rencana 

Pemantauan Lingkungan 

Hidup (RKL-RPL)
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6

Memeriksa dan mendisposisi 

surat dan draft Analisis Dampak 

Lingkungan Hidup (Andal)-

Rencana Pengelolaan 

Lingkungan Hidup dan Rencana 

Pemantauan Lingkungan Hidup 

(RKL-RPL)

Surat permohonan dan 

draft Analisis Dampak 

Lingkungan Hidup 

(Andal)-Rencana 

Pengelolaan Lingkungan 

Hidup dan Rencana 

Pemantauan 

Lingkungan Hidup (RKL-

RPL)

1 jam

Surat permohonan dan 

draft Analisis Dampak 

Lingkungan Hidup 

(Andal)-Rencana 

Pengelolaan Lingkungan 

Hidup dan Rencana 

Pemantauan Lingkungan 

Hidup (RKL-RPL) yang 

sudah didisposisi

7

Melakukan penapisan draft 

Analisis Dampak Lingkungan 

Hidup (Andal)-Rencana 

Pengelolaan Lingkungan Hidup 

dan Rencana Pemantauan 

Lingkungan Hidup (RKL-RPL)

Surat permohonan dan 

draft Analisis Dampak 

Lingkungan Hidup 

(Andal)-Rencana 

Pengelolaan Lingkungan 

Hidup dan Rencana 

Pemantauan 

Lingkungan Hidup (RKL-

RPL) yang sudah 

didisposisi

4 jam Hasil penapisan

Penapisan yang dilakukan diantaranya 

memastikan berkas sudah sesuai 

dengan format penulisan, memeriksa 

kelengkapan data, peta dan data tim 

penyusun, menyatakan berkas telah 

lengkap administrasi dan siap untuk 

dilaksanakan rapat koordinasi serta 

mempersiapkan rapat koordinasi

8

Melakukan rapat koordinasi 

pemeriksaan Analisis Dampak 

Lingkungan Hidup (Andal)-

Rencana Pengelolaan 

Lingkungan Hidup dan Rencana 

Pemantauan Lingkungan Hidup 

(RKL-RPL)

Hasil penapisan 5 jam

Berita acara 

pemeriksaan lapangan, 

Berita acara penerimaan 

atau penolakan hasil 

rapat koordinasi terkait 

kerangka acuan, 

Notulensi hasil rapat 

koordinasi

Pada saat rapat koordinasi dilakukan 

pemeriksaan Analisis Dampak 

Lingkungan Hidup (Andal)-Rencana 

Pengelolaan Lingkungan Hidup dan 

Rencana Pemantauan Lingkungan 

Hidup (RKL-RPL), membuat berita 

acara penerimaan atau penolakan 

serta membuat notulensi hasil rapat 

koordinasi

9

Membuat draft Surat Keputusan 

Kelayakan Lingkungan Hidup 

(SKKL) 

Draft Surat Keputusan 

Kelayakan Lingkungan 

Hidup (SKKL)

60 menit

Draft Surat Keputusan 

Kelayakan Lingkungan 

Hidup (SKKL)

Dokumen sudah diperbaiki sehingga 

dapat diproses untuk pembuatan  Surat 

Keputusan Kelayakan Lingkungan 

Hidup (SKKL) 

10

Memeriksa dan membubuhkan 

paraf Surat Keputusan 

Kelayakan Lingkungan Hidup 

(SKKL)

Draft Surat Keputusan 

Kelayakan Lingkungan 

Hidup (SKKL)

10 menit

Surat Keputusan 

Kelayakan Lingkungan 

Hidup (SKKL) yang telah 

diparaf

11

Memeriksa dan membubuhkan 

paraf Surat Keputusan 

Kelayakan Lingkungan Hidup 

(SKKL)

Surat Keputusan 

Kelayakan Lingkungan 

Hidup (SKKL) yang telah 

diparaf

10 menit

Surat Keputusan 

Kelayakan Lingkungan 

Hidup (SKKL) yang telah 

diparaf

Surat Keputusan Kelayakan 

Lingkungan Hidup (SKKL) yang telah 

diparaf oleh Kepala Dinas kemudian 

diserahkan untuk dikoreksi oleh bagian 

Hukum dan ditandatangani oleh Wali 

Kota

12

Menyerahkan Surat Keputusan 

Kelayakan Lingkungan Hidup 

(SKKL) yang sudah 

ditandatangani kepada pemohon

Surat Keputusan 

Kelayakan Lingkungan 

Hidup (SKKL) yang telah 

diparaf

10 menit

Surat Keputusan 

Kelayakan Lingkungan 

Hidup (SKKL) yang telah 

ditandatangani 

Surat Keputusan Kelayakan 

Lingkungan Hidup (SKKL) yang telah 

ditandatangani oleh Wali Kota 

diarsipkan dalam bentuk softcopy dan 

hardcopy

Tidak Lengkap

Ya
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