PEMERINTAH KOTA BANJARBARU Nomor SOP__:  18.SOP/Sel 02022

DINAS PERUMAHAN DAN PERMUKIMAN  [ro.; : 10 Januar 2022

Nama SOP
e
WA Y]
Dasar hukum ; Kualifikasi Pelaksana: N s ™ O A
1 Peraturan Daerah Kota Banjarbaru No.8 Tahun 2015 Tentang Perubahan atas 1 Mengetahui peraturan dan ‘% w7
Peraturan Daerah Kota Banjarbaru Peraturan Daerah Kota Banjarbaru No.®  Tahun 2011} 2 Mengetahui tugas pokok dan fu o B
Tentang Retribusi Pemakaian Kekayaan Daerah 3 Dapat mengoperasionalkan komputer, (Utbcad Word, Exel

Peralatan / Perlengkapan :

ATK. Kemputer, printer, Katkulator

{Hanpone WA dil
i {Pencatatan dan Pendataan :
1. Apabila tidak ada rekomendasi teknis sesuai ijin peny 1 Sepak Bola {[ Dinas dan dicatat dibuku kendali dan disimpan disistem aflikasi SIMDA
DR Murjani tidak dapat diterbitkan.
Pelaksana Mutu Baku
No. Aklivitas Kepala Dinas| Sekretarial | ~Kabid SU Subkoor Bendahara Penyewa Kelengkapan Waktu Output Keterangan
Pertamanan | Penerima M
1 . |Berkas Permohonan yang masuk pada Dinas i Berkas Data Pemohon 10 menit
Perumahan dan Permukiman diagendakan, ol
setelah itu masuk ke Sekretariat Dinas untuk I { s )
didisposisi l PR Rt
2 |Disposisi oleh Kepala Dinas (Peselujuan diterima DITOLAKAKAN | DIKEMBALIKAN | KEPENYEWA | l Berkas Data Pemohon 15 Menit
atau ditolak) e
3 |Penyampaian Disposisi Kepada Kepala Bidang Berkas Data Pemohon 15 Menit
Sarana dan Utilitas 3 |
SRS |
4 |Kepala SU menginstruksikan kepada Kepala g Berkas Data Pemohon, Disposisi |15 menit ?
Py untuk. buat surat £
ijin p sepak bola i F
Dr. murjani %
5 |Kabid SU memeriksa dan memaraf berkas ] |Berkas Data Pemohon, Disposisi 2
»
6 |Kepala Dinas memeriksa, menandatangani berkas Berkas di tanda tangani 30 Menit
7 |F ¥ retribusi peny pangan sepak : Berkas di input disistem aplikasi 10 Menit
bola ke Bendahara m’"‘ Simda diSetorkan keBnank BFD
Kalsel
8 |Pelak M garsi dan L| 2 {Mengl gl peny dan berkas {1 Jam Surat
imengirim surat rekomendasi yg sudah selesal (o sotanat |diarsipkan Pengembalian
untuk diproses selanjutnya il == Berkas
REKAPITULAS!

WAKTU MINIMAL MENYELESAIKAN 1 (SATU) PERMOHON UNTUK R

N tahui :
4 Bidang SU Kepala Sul

e
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