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Sekretaris Daerah,

Disahkan oleh

PEMERINTAH KOTA BANJARBARU

SEKRETARIAT DAERAH KOTA BANJARBARU ; , M.Si
BAGIAN HUKUM NIP. 19650928 199203 1 004

LB BAGIAN PERATURAN PERUNDAIS UNDANeAN Nama SOP : |PELAKSANAAN KOREKSI DR)(I PERATURAN DAERAH
\
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana
1 Undang-undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang Pembentukan Produk Hukum Daerah 1 Memahami Prosedur Pengkoreksian Produk Hukum yang Berlaku
2 Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 80 Tahun 2015 tentang Pembentukan Produk Hukum Daerah 2 Menguasai Kebijakan mengenai Prosedur Pengkoreksian Produk Hukum
3 Peraturan Daerah Nomor 2 Tahun 2016 tentang Pembentukan Produk Hukum Daerah Kota Banjarbaru 3 Memiliki Pemahaman tentang Mekanisme dan Metode Pengkoreksian Produk Hukum

4 Peraturan Daerah Nomor 10 Tahun 2016 tentang Susunan Perangkat Daerah Kota Banjarbaru 4 Menguasai Legal Drafting

Keterkaitan SOP Peralatan/ Perlengkapan

1. SOP Pengundangan dan Penomoran Peraturan Daerah dan Peraturan Walikota 1 Peraturan Perundang-Undangan
2 ATK
3 Komputer /Laptop yang dilengkapi aplikasi office

4 Printer

Peringatan Pencatatan & Pendataan

Apabila tidak dilaksanakan maka Peraturan Daerah tidak dapat ditetapkan dan diundangkan Disimpan sebagai data elektronik dan manual




PELAKSANA MUTU BAKU
No. KEGIATAN Keterangan
JFU subbag Peraturan Kasubbag Peraturan Pengadministrasi
Kepal i
Perundang-Undangan epala Bagian Hukum Perundang-undangan Sekretaris Daerah SKPD s Kelengkapan Waktu Output
dalam bentuk hardcopy
1 Menerima, mencatat dan memeriksa usulan surat pengantar dan draft Peraturan 10/mantt berkas usulan draft Peraturan |dan softcopy disertai
berkas permohonan draft Peraturan Daerah Daerah dari SKPD pengusul Daerah dengan data dukung dan
Contact Person
) . \ 4
2 Mendistribusikan / membagi draft Peraturan l | berkas usulan draft Peraturan Daerah S Menit lembar disposisi
Daerah (hardcopy dan softcopy)
A lembar disposisi dan b
5 |Mendistribusikan / membagi untuk dilakukan e shierit . ot d::?to:::ra::a::::rah
koreksi terhadap draft Peraturan Daerah eMDALS sRoss) s
(hardcopy dan softcopy)
lembar disposisi, berkas usulan draft
a Mengkoreksi draft Peraturan Daerah Peraturan Daerah (hardcopy dan 1jam draft P.eraturar\ Daerah yang
softcopy) dan Peraturan Perundang- telah dikoreksi
Undangan
draft Peraturan Daerah yang telah st Peratiran Dssrakivan
5 Mengecek hasil koreksi draft Peraturan Daerah dikoreksi dan Peraturan Perundang- 45 menit Salah dikeraks) a0e
Undangan
\
" Mereview / menelaah secara umum koreksi 1 :": it P:;’:::;:z::‘f"rg :::a: 30menit_|draft Peraturan Daerah yang
draft Peraturan Daerah e e ore: telah dikoreksi
Undangan
Mengkonsep surat penyampaian draft rancangan konsep surat penyampaian
7 Peraturan Daerah yang telah dikoreksi untuk :f:h P:;amra" Daerahiyang telah 1S menit  [fasilitasi Rancangan Peraturan
dilakukan Fasilitasi ROTSRS! Daerah
\
8 Mengetik surat penyampaian draft rancangan konsep surat penyampaian fasilitasi 10 1aent surat penyampaian fasilitasi
Peraturan Daerah untuk dilakukan Fasilitasi Rancangan Peraturan Daerah Rancangan Peraturan Daerah
t ampaian fasilitasi
Mambubukan paraf surat penyampalan draft surat mpaian fasilitasi Rancangan ;::aca[r)\e:\r{\ !:F::::a:sl;;::;h
9 rancangan Peraturan Daerah untuk dilakukan P avame 8 S menit 8 "
Fasilitasi Peraturan Daerah yang telah diparaf Kasubbag
Peraturan Perundang-Undangan
rat penyampaian fasilitasi Rancangan SuISthelvapalan Sslitest
Membubuhkan paraf surat penyampaian draft :’l:eran‘:inv;a:rah e araig Rancangan Peraturan Daerah
10 rancangan Peraturan Daerah untuk dilakukan o i S 4 Pgm d P S menit yang telah diparaf Kasubbag
Fasilitasi Uasdu 8 RIS eiincane Peraturan Perundang-Undangan
ncangan dan Kepala Bagian Hukum




Menaikkan surat penyampaian draft rancangan

surat penyampaian fasilitasi Rancangan
Peraturan Daerah yang telah diparaf

disertai dengan telahaan

11 Peraturan Daerah untuk dilakukan Fasilitasi e e atiran Partnd S menit ;urat pe"va;“ p:la" fasg'm'h staf untuk
kepada Sekre(arls Daerah as! ag n ang- ancangan Peraturan Daeral penandatanganan
Undangan dan Kepala Bagian Hukum
12 Menandatangani surat penyampaian fasilitasi surat penyampaian fasilitasi Rancangan 1har surat penyampalan fasilitasi
Rancangan Peraturan Daerah Peraturan Daerah Rancangan Peraturan Daerah
Mengambil dan mengantar surat penyampaian Y. surat penyampaian fasilitasi Rancangan I
i 1 AR hasil fasilitasi dalam
13 fasilitasi Rancangan Peraturan Daerah yang Peraturan Daerah dan draft Peraturan 1hart hasil fasilitasi Rancangan e eoficony don
telah ditandatangani Sekretaris Daerah ke biro L_] Daerah yang telah dikoreksi (hardcopy Peraturan Daerah hard Py
hukum Provinsi dan softcopy) ardcopy
i \ 4
Meng!wre.ks:. menyesuaikan dan melakukan 1 e draft Peraturan Daerah yang
14 koordinasi penyempurnaan draft Peraturan hasil fasilitasi Rancangan Peraturan 4S menit e isesuaikan danaan hasll bersama dengan SKPD
Daerah berdasarkan hasil fasilitasi dari Biro l.__l Daerah fe "’" e Ban hastl | pengusul
Hukum Provinsi asilitasi
: 5 t d
15 Membubuhkan paraf hasil koreksi draft draft Peraturan Daerah yang telah St :;f:] Zier:r::?eza:;;l:::ipo pemaraf::ka‘e;nsgt:r; |
Peraturan Daerah yang telah dikoordinasikan disesuaikan dengan hasil fasilitasi P ) mens,su " pe
Pengusul koordinasi
draft Peraturan Daerah yang e A —
16 Membubuhkan paraf hasil koreksi draft draft Peraturan Daerah yang telah & et telah diparaf oleh Pejabat SKPD fn e :em ol
Peraturan Daerah yang telah dikoordinasikan diparaf oleh Pejabat SKPD Pengusul Pengusul dan Kepala Bagian kozr:g?nasi B
Hukum ‘
graft eretian Dasralt yung teleh f;laaf:\ :?’::::’I‘e:a:;:g: rS‘IE(PD arafan dengan
17 |Membubuhkan paraf hasil koreksi dratt diparaf oleh Pejabat SKPD Pengusuldan | o | us§| i s :’:e'" ok s‘:em :
Peraturan Daerah yang telah dikoordinasikan Kasubbag Peraturan Perundang- gusul , Kepala Bag ukum |mengg! : pe
dan Kasubbag Peraturan koordinasi
Undangan
Perundang-undangan
draft Peraturan Daerah
yang telah dilakukan
draft Peraturan Daerah yang telah draft Peraturan Daerah untuk T review
18 Menerima draft Peraturan Daerah yang telah '\l l diparaf oleh Pejabat SKPD Pengusul , Sianit penetapan dan pengundangan ko : dlr;asi danl ermaratan
dilakukan pemarafan | Kasubbag Peraturan Perundang- oleh Walikota dan Sekretaris ?o ! P
Undangan dan Kepala Bagian Hukum Daerah diserahikan kepada sut
¥ ’ . bagian dokumentasi dan
informasi hukum
Menerima Peraturan Daerah yang telah draft Peraturan Daerah untuk
19 ditetapkan dan diundangkan serta diberi nomor penetapan dan pengundangan oleh 5 menit Peraturan Daerah

dan tanggal penetapan dan pengundangan

Walikota dan Sekretaris Daerah




