Nomor 8OP 000832/ DPPR2024
Tgl. Pembuatan :  Januar 2024
PEMERINTAH KOTA BANJARBARU
DINAS PERUMAHAN DAN PERMUKIMAN
BIDANG SARANA DAN UTILITAS Nama SOP
1. y fjin Taman Van Der Vi
Dasar hukum : — [Kuaiifikasi Pelaksana
1 Perraturan Daersh No. § Tahun 2011 Tentang Retribusi dan Kekayaan Daerah 1 M hul dan ki yang berlaku
2 Poraturan Daersh No. 8 Tehun 2018 Tentang Perubahan Atas Pertauren 2 Mengetahul tugas pokok dan fungsi
Daeerah Kota Banjarbary 3 Dapat mengoperasionalkan komputer, minimel Autocad Word, Exel
3 Walikota Banijs Nomor 34 Tahun 2017 Tentang Tata
Cara Pomtmn Kawansan Taman Van Der Vijl Kota Banjarbaru
4 Persturan Deersh Kota Banjarbaru Nomor 12 Tahun 2021 Tentang Perubahen
Keempat atas Peraturan Daersh Kota Banjarbaru Nomor 9 Tahun 2011 Tentang
Retribusi Pemakaian Kekaysan daerah
|Peratatan 1 :
ATK, Komputer, printer, Kalkulator
telopon, WhatsApp dil
[Peringatan : Pencatatan dan Pendataan :
1. Apabila tidak ada rokomendasi teknis sesuai jin peny taman Van |OX Kwitansi Dinas dan dicatat dibuku kendall dan disimpan disistem aplikasi SIMDA
Der Vil idak dapat
P Mutu Baku
Kopala Kopala Kasl Polaksana/ Kelongkapan Waktu Output
No. Adites Dinas | BidangSU | Portamanan | Bondanara | "og cos” | Penyowa Kot
Penerimaan
1 |Permohonan dari penyowa untuk Sural Per - 3
memperoleh izin sebagal pengguna @
lahan/Bangunan di taman Van Der Pijl
2 |Kepala Dinas mendisposisikan Bidang Borkas Masuk 15 Menk | Oisposisl
SU untuk memproses sesual peraturan) %
yang berlaku —
3 |Menugaskan Kesl Pertamanan untuk Pembuatan draft surat 15 Ment  [MOU/Surat
P P polay rekomendasl Rekomendasi
Rekomendas! ljin Peminjaman Taman
Van Der ViV Surat Perjanjian Kerja
4 gump dan Berkas Data Pemohon 2 Harl Surat
K gkapan Surat P |Permohonan
Rekomendasl [jin Peminjaman Taman
Van Der PYi s
5 |Membuat disposisi surat permohonan DITOLAK Disposisi 15 Mont | Surat
Rekomendasl ljin Peminjaman Taman terdisposisi
Van Der Vijl jika setuju diproses dan
bila tdak setuju dikembalikan <E
DITERIMA
8 |Membuat konsep surat Rekomendasi Konsep surat 10 Menit |Surat
ljin Peminjaman Taman Van Der Vil {:‘j |rekomendasi
7 |Memeriksa konsop surst, bila disetujul Surat rekomendasi 10Ment |Paraf Surat i
diparaf dan bils Sdak sotuju £ Rekomendasi |  f
ke Kasi Py
untuk diperbaild ;
8 |Menyerahkan surat rekomendasi untuk Surat rekomendasl 10Ment |Tanda Tangan
dhandatangani oloh Kepala Dinas | [——}— Rekomendasi
® |Melakukan setoran Peminjaman Setoran 10 Mentt | Setoran
Taman Van Der Vil ke Bendahara i anerima
10 |[Mengeluarkan bukt setoran barupa Kwitansi Pembayaran 10 Menit |Bukti Setoran
kwitansi ke Penyewa ﬁH
11 menggandak laporan 10 Ment |Dokumentas
mengarsipkan dan mengirim L—.
rekomendasl loknis yang sudah selesal
ke pomohon/ penyewa
12 ‘surat zin Surat Rekomendasi [5Ment [Suratizin
peminjaman Taman Van Der Vijl untuk rekomendasi
dipargunakan sesual peraturan yang (E) selosai
bertaku

Ir. lsmd Sari, 8P,
NIP, 19840808 201503 2 001

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

