PEMERINTAH KOTA BANJARBARU Nomor SOP _ . coib
DINAS PERUMAHAN DAN PERMUKIMAN  [tg. pembuatan - *
Tgl. Revisi : _ _ _
Tgl. Efektif : S
Disahkan oleh Kepala Dinas Perumahan dan Permykiman Kota Banjarbaru r
, J
MURIANI, ST
_ _ . NIP. 19670807 199403 2 012
Nama SOP
Pemberian Rekomendasi Teknis ljin Mendirikan Bangunan (IMB).
untuk Bangunan Gedung Sederhana
IDasar hukum : B [Kualifikasi Pelaksana : B
1 Permen PUPR RI No. 05/PRT/M/2016 1 Mengetahui peraturan dan ketentuan yang beriaku
2 Perda No. 4 Tahun 2013, tentang Bangunan Gedung 2 Mengetahui tugas pokok dan fungsi
3 Perda No. 8 Tahun 2019, tentang Retribusi IMB 3 Memahami rencana, desain pembangunan bangunan gedung
4 Perwali No. 12 tahun 2009 tentang Rencana Kawasan Disekitar Perkantoran 4 Bisa mengoperasikan peralatan, perlengkapan yang dipakai
Pemerintah Propinsi Kalimantan Selatan di Kota Banjarbaru. 5 Dapat mengoperasionalkan komputer, minimal Autocad Word, Exel
5 Perwali No. 22 tahun 2012 tentang Ketentuan Teknis Pemberian
Izin Mendirikan Bangunan di Wilayah Kota Banjarbar
8 Perda Nomor 8 tahun 2014 tentang penyelenggaraan Perumahan
dan Permukiman
7 Perwali No.67 Tahun 2016, tentang Ketentuan Penyelenggaraan lzin
Mendirikan Banguanan Gedung, Sertifikat L.aik Fungsi, Tim Ahli Bangunan
Gedung dan Pendataan Bangunan Gedung
[Keterkaitan - R L = —ﬁ’eralatan / Perlengkapan : i s B
2 SOP dari DPMPTSP Mobil Operasional, Safety (Rompi, Helm Sepatu dif), Theodolit, Waterpass, Meteran, GPS, Kamera,
Patok, ATK, Komputer, printer, Kalkulator

[Peringatan : - _
1. Apabila tidak ada rekomendasi teknis sesuai ketentuan, IMB tidak dapat diterbitkan.

Pencatatan dan Pendataan :

i i __ _Pelaksana E| MutuBaku B
No. Aktivitas Kepala Dinas| Sekretaris Kabid Kasi Penataan | Staf DPMPTSPT Kelengkapan Waktu Output Keterangan
F - _ . Dinas Perumahan Bangunan _ | E |
1 |Penyampaian Surat Permohonan Untuk gBerkas Data Pemohon
Rekom IMB dari DPMPTSP START
2 |Surat Diterima Staf dan disampaiakn ke Berkas Data Pemohon 15 Menit |Laporan 1
Sekretaris, dan dibuat laporannya T % { RSNV
— —
4 tKadis Mendisposisi untuk Kabid Perumahan it —* + + #Berkas Data Pemohon 4’?5 Menit +E)lsposisi 1 1
untuk proses selanjutnya e
5 |Kabid menugaskan Kasi memeriksa l e Berkas Data Pemohon, Disposisi 1 |15 menit |Disposisi 2
kelengkapan berkas dan kesesuaian -
peruntukan kawasan menurut RTRW untuk
IMB dan survey lapangan =
—_— - - +— s - o} —ee i cm— g
o | F
—t F ——-T-————F—- — -l -
6 |Kasi memeriksa kelengkapan berkas dan Tidak Berkas Data Pemohon, Disposisi 1, |1 Jam Disposisi 3 a
kesesuaian peruntukan kawasan menurut e 2 g
RTRW untuk IMB .
7 |Berkas tidak lengkap dan tidak kesesualan a Berkas Data Pemohon, Disposisi 1, {15 Menit |Surat
peruntukan kawasan menurut RTRW untuk | m 25 Pengembalian ﬁ
IMB, berkas dikembalikan _Berkas
8 {Berkas lengkap dan kesesuaian peruntukan Berkas Data Pemohon, Disposisi 1, |15 Menit |{Disposi 4
kawasan menurut RTRW untuk IMB, Kasi | 2,3 “
menujuk staf survey lapangan dan membuuat
*———*SEILSEQ—- —_— 4- R - - - —--
9 |Staf/Petugas Survey membuat SPT/SPD g | 1 [Berkas Data Pemohon, Disposisi 1, |15 Menit |SPT/SPD 1
i 2,34
10 |Nota Dalam, paraf, tanda Tangan SPT/SPD | Berkas Data Pemohon, Disposisi 1, |30 menit |SPT/SPD yang
| [ | e * 2, 3,4 dan SPT/SPD ditandatangani 1}
T — sl
11 |Staf/Petugas Survey melakukan pemeriksaan - Berkas Data Pemohon, Disposisi 1, |2 Jam  |BA Pemeriksaan
e | O I R K i i
T e T
12 |Pemeriksaan dan pengukuran dilapangan tidak Berkas Data Pemohon, Disposisi 1, |15 Menit |Surat
sesuai/sesuai ketentuan, berkas d k S 2, 3, 4 dan SPT/SPD, BA Pem Pengembalian -
|dikembalikan/proses selanjutnya N Lapangan Berkas g
Ya
S— g g | p L — L 1 - i - L s <
13 |Petugas Survey menggambar denah dan Berkas Data Pemohon, Disposisi 1, |2 Jam Gambar denah <
menghitung volume/luasan lantai bangunan | 2, 3, 4 dan SPT/SPD, BA Pem dan hasil ;
Lapangan perhitungan
volume %
14 |Petugas Survey, penetapan/perhitungan nilal Berkas Data Pemohon, Disposisi 1, |1 Jam Daftar Rinclan
retribusi IMB dan melaporkan kepada Kasi | 2, 3,4 dan SPT/SPD, BA Pem Biaya IMB,
hasil Survey lapangan 4 Lapangan, Gambar Denah dan laporan
L nTﬁdakL | |Volume a1
—— T—- 4 | Eckwiaidioe — — 4———-—#————_ —
‘ 15 FKasi memeriksa, menyetujui laporan dan 1 Berkas Data Pemohon, Disposisi 1, |15 menit |Daftar Rincian
menandatanganinyaftidak menyetujui dan 2, 3,4 dan SPT/SPD, BA Pem Biaya IMB yang di
laporan diperbaiki -’_ Lapangan, Gambar Denah dan ttd
Tidak Volume
16 [Kabid memeriksa, menyetujui laporan dan — Ya I [Berkas Data Pemohon, Disposisi 1, |15 menit |Daftar Rincian
menandatanganinya/tidak menyetujui dan _ ‘ 2, 3, 4 dan SPT/SPD, BA Pem Biaya IMB yang di
laporan diperbaiki ba;')uangan, Gambar Denah dan ttd H
Ya olume
= 20 il
17 |Kabid mengintruksikan Kasi membuat surat # j 1 # Berkas Data Pemohon, Disposisi 1, |15 menit iDisposi 5 h
rekomendasi teknis iIMB }—r—— ﬁa ga :g c:‘n (S;:‘T"‘/;i%e BnghP:::‘
Volume, d'af Rincian Biaya -
ﬁ-———-i-— —_— Hr— — P.__ e +___— i ~
18 |Kasi membuat surat rekomendasi teknis IMB r [ t Berkas Data Pemohon, Disposisi 1, |15 menit |Surat g
2, 3, 4 dan SPT/SPD, BA Pem Rekomendasi c
h ‘ ' V¥ ’ | S’
- <
2 . il J.ajpangan, Gainbar Denah dan Jeknls IMB ] &
19 |Nota Dalam, paraf, dan tanda tangan Surat Berkas Data Pemohon, Disposisi 1, |15 menit |Surat .
Rekomendasi Teknis IMB __W_H____]oq—[ 2, 3, 4 dan SPT/SPD, BA Pem Rekomendasi Q
| Lapangan, Gambar Denah dan Teknis IMB yang 4 s
Volume, daf Rincian Biaya ber tid
WO UL SRS S—
20 |Pengarsipan dan Persiapan Penyampaian Berkas Data Pemohon, Disposisi 1, |15 Menit
Surat Rekomendasi Teknis IMB 2, 3, 4 dan SPT/SPD, BA Pem
| Lapangan, Gambar Denah dan
Volume, daf Rincian Biaya, Srt
1 W‘L | 1 _ | Rekomendasi Teknis IMB . | |
21 HMengagendakan. menggandakan, 1 Berkas Data Pemohon, BA Pem |2 Jam |
mengarsifkan dan Penyampaian Surat (sassw ) |Lapangan, Gambar Denah dan J
Rekomendasi Teknis IMB ke DPMPTSP Volume, daf Rincian Biaya, Srt
Setelah dilakukan pembayaran Retribusi oleh Rekomendasi Teknis IMB
Pemohon Melalui Bank Kal Sel |
TSI, VEIISISIIIEISIIuIRNIn. = — ULSUIEDUISUN. * T mm———. N

REKAPITULASI
WAKTU MINIMAL MENYELESAIKAN 1 (SATU) PERMOHON UNTUK REKOMENDAS! TEKNIS IMB ADALAH 3 (TIGA) HARI

Mengetahui :
Kepala Bidang Perumahan, Kepala Seksi Penataan Peng n Bangunan dan Reklame,
ir. BONNY HERALD WUISAN, MM ADHI IRS I, S.Ars

NIP. 19660609 199403 1 016 NIP. 19750003 200701 1 008



