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14

Pembuatan Kartu Tanda 

Penduduk (KTP)

12

13

Pembuatan Surat Keterangan 

Miskin / Tidak Mampu 

Pembuatan Surat Sporadik

Pembuatan Kartu Keluarga

9
Pembuatan Surat Keterangan 

Gaib

10
Pembuatan Surat Keterangan 

Nikah

11

6
Pembuatan Surat Keterangan 

Belum Menikah

7
Pembuatan Suket Kematian dan 

Santunan Kematian

8
Pembuatan Surat Keterangan 

Kedudaan / Kejandaan

Pembuatan Surat Pernyataan 

Ahli Waris
5

3
Pembuatan Surat Keterangan 

Usaha

1
Pembuatan Rekomendasi IMB dan 

IMMB

2
Pembuatan Rekomendasi SITU / 

HO

Pembuatan Surat Keterangan 

Belum Memiliki Rumah
4
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17
Pembuatan Surat Keterangan 

Catatan Kepolisian (SKCK) 

15

Pembuatan SuKet Domisili (KTP 

Sementara) 

16 Pembuatan Surat Pindah



Deskripsi Prosedur

Pastikan Persyaratan lengkap

Petugas akan mencek lapangan

Tunggu Proses Surat Rekomendasi IMB dan IMMB sekitar 2 hari. Bila Surat 

Pengantar Rekomendasi IMB dan IMMB telah selesai di tanda tangani anda 

akan diberitahu dan dapat diambil di Keluarahan/Desa setempat.

Pastikan Persyaratan Lengkap

Cek Lapangan

Tunggu Proses sekitar 2 hari, bila Surat Pengantar Rekomendasi SITU / HO telah 

selesai di tanda tangani  akan diberitahu dan dapat diambil di Keluarahan/Desa 

setempat.

Pastikan Persyaratan lengkap

Tunggu Proses Surat Keterangan Usaha sekitar 15 menit.

Pastikan Persyaratan lengkap

Tunggu Proses Surat Keterangan Belum Memiliki Rumah sekitar 15 Menit.

Pastikan Persyaratan lengkap

Tunggu Proses Surat Pernyataan Ahli Waris sekitar 20 Menit.

Pastikan Persyaratan lengkap

Tunggu Proses Surat Keterangan Belum Menikah sekitar 20 Menit. 

Pastikan Persyaratan lengkap

Tunggu Proses Surat Keterangan Kematian sekitar 20 Menit.

Pastikan Persyaratan lengkap

Tunggu Proses Surat Keterangan Kedudaan / Kejandaan sekitar 20 Menit.

Pastikan Persyaratan lengkap

Tunggu Proses Surat Keterangan Gaib sekitar 25 Menit.

Pastikan Persyaratan lengkap

Tunggu Proses Surat Keterangan Menikah sekitar 25 Menit.

Pastikan Persyaratan lengkap

Tunggu Proses Surat Keterangan Miskin / Tidak Mampu sekitar 25 Menit.

Pastikan Persyaratan lengkap

Tunggu Proses Surat Sporadik sekitar 21 Hari, apabila Suket telah selesai anda 

akan diberitahu dan dapat diambil di Kelurahan / Desa setempat.

Pastikan Persyaratan lengkap

Tunggu Proses Surat Pembuatan Kartu Keluarga sekitar 15Menit.

Pastikan Persyaratan lengkap

Tunggu Proses Surat Pengantar KTP sekitar 15 Menit.



Pastikan Persyaratan lengkap

Tunggu Proses Surat Keterangan Domisili (KTP Sementara) sekitar 15 Menit.

Pastikan Persyaratan lengkap

Tunggu Proses Surat Pindah datang sekitar 15 Menit.

Pastikan Persyaratan lengkap

Tunggu Proses Surat Keterangan Catatan Kepolisian sekitar 15 Menit.


