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Tgl. Pembuatan
4
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Dasar hukum : Kualifikasi Pelaksana : NJARY
1 Peraturan Daerah Kota Banjarbaru No.8 Tahun 2015 Tentang Perubahan atas 1 Mengetahui peraturan dan Ng-b
Peraturan Daerah Kota Banjarbaru Peraturan Daerah Kota Banjarbaru No.9 Tahun 2011 2 Mengetahui tugas pokok dan fungsi
Tentang Retribusi Pemakaian Kek Daerah 3 Dapat goperasionalikan komp inimal Autocad Word, Exel
Peralatan / Perlengkapan
ATK, Komputer, printer, Kalkulator
Hanpone WA dil
n : Pencatatan dan Pendataan :
Beroperasi atau tidak tetap bayar iuran retribusi sek yang b gh masih terdaft Dibikinkan Kwitansi Dinas dan dicatat dibuku kendali dan disimpan
Pelaksana Mutu Baku
Bendahara Kelengkapa Waktu Out
o L Kabidsu | ,_Kasi Ketia | pooppy | Bank | oonerimaan | POO%8 | ponena ! =
Pertamanan | Paguyuban Kalsel Perkim Retribusi
1 M kan Kasi P untuk Agenda Kerja 15 menit  |Disposisi
pkan petugas pel izin
SR E I | GO
odong
2 |M intahkan petugas untuk mengelok Disposisi 15 menit  |Surat Tugas
pelayanan izin rekomendasi usaha | L
permainan odong-odong
3 gump / ik retribusi Pencatatan/ Buku Kas 1jam |mulai
| permainan odong-odong, sefiap minggu I -1 pena rilu.m
ke penyewa inan odong - odong retribusi
{(Peshari Rp.10.000,- / satu odong-odong)

4 |Melakukan penyetoran retribusi usaha Kwintansi 1jam |Pembayaran/
odong-odong ke petugas l_:] penyetoran
5 |Memp RV o Laporan Keuangan dan 1jam |Setoran uang
satu bulan oleh petugas, seforan Uang hasil setoran penyewa
diserahkan ke Bendahara Peneri Bude
Dinas Perkim Kota Banjarbaru I_’—] dikumpulkan
6 |Mencatat ke Buku Kas Keuangan dan —r kwitansi dan buku kas 15 menit | kwitansi dan

S i/ bukti { } keuangan buku kas
pembayaran retribusi keuangan
7 |Meny ks kepada petug: kwitansi Smenit |kwitansi
|retribusi = I
8 |Melakukan penyetoran ke Bank Kalsel kwitansi dan buku kas 30 menit |kwitansi dan
| l keuangan buku kas
keuangan
9 |Melakuk t masuk ke Rekening Setoran 30 menit |bukti setoran
BPPRD Kota Banjarbaru I |
10 |Meny bukti / kwitansi Setoran 1jam  |bukti setoran
- A Paguyut b
11 |Mendapatkan izin usaha dan penyewa - alat permainan odong- Berlaku 1 |Operasi usaha
e Wt s e (o) fosong i ——
[oeong o berjalan

NIP. 19761024 200701 2 008




