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P E M E R IN TA H  K O T A  B A N JA R B A R U  

D IN A S  S O S IA L

T an gg a l P e m bu a ta n 5 -A u g -2 01 9

T a n g g a l R ev is i

T an gg a l E fe k tif

D isahkan  o le h K ep a la  D in as  S o s ia l K o ta  B an ja rb aru ,

D rs . M . F A C H R U D D IN , M M I 

N IP : 1 96 00 92 5  1 9 8 6 0 3  1 008

N am a S O P P em b in aan  T a ru n a  S ia g a  B en can a

D a s a r H ukum K u a lifik a s i P e la ks an a

K epu tusan  W a liko ta  B a n ja rb a ru : 1 8 8 ,4 ,4 5 /2 0 8 /K U M /2 0 1 3  te n tan g a. M em ah am i d e n g a n  b a ik  ke g ia ta n  ya n g  h a ru s  d ila ku ka n  d a la m  m en u n ja n g  tugas;

p en un ju kan  P e tu g a s  P e nye le n g g a ra  P e m b ina an  T a ru n a  S ia ga  B e n ca n a  K o ta b. M em aham i d e n g a n  b a ik  ke te n tu a n  ya n g  b e rla ku  da lam  p e la ksa n a a n  ke g ia tan ;

B a n ja rb a ru  T a h u n  2 01 3 c. M em pu nya i ko m itm en  tin g g i u n tu k  m e n ye le sa ika n  se tia p  ta h a p a n  ke g ia ta n  te p a t sa sa ra n  d a n  te p a t w aktu .

K e te rk a ita n  S O P P e ra la ta n / P e rle n g ka p a n

In s tru k tu r/N a ra su m b e r 1, P e ra n g ka t ko m p u te r

2. P rin te r

3. F illin g  k a b in e t/O rd n e r

P erin g a tan P e n c a ta ta n  &  P e n d ataa n

A p a b ila  S O P  in i tid a k  d ila ksa n a ka n  a kan  m e n g a k ib a tka n  t k M  te rla ksa n a n ya D is im pa n  se b a g a i d a ta  e le k tro n is  dan  m a n u a l/O rd n e r

keg ia tan



No. K E G IA T A N

P E L A K S A N A M U T U  B A K U

K eteran g an
K e p a la  D in a s K abid

K asi

B a n re h a b s o s
s ta f K e len g kap an W a k tu O utp ut

1 m e n g in s truks ikan  k e p a d a  K ab id  

untuk m e la ksa n a ka n  K e g ia ta n  O ut 

B ond ( )
R e n ca na iK e rja d a n  

n o ta  d inas

15  m en it d ispos is i K ad is

2 m elakukan  ra p a t te n ta n g  K eg ia tan  

O ut B ond (ja d w a l, te m p a t dan  

narasum ber) s e rta  k o o rd in a s i dengan 

pengurus te m p a t o u tb o n d ,

*

d is p o s is i K ad is 6 0  m e n it has il rapat, ko nsep  su ra t

J

3 m em bua t su ra t p e m h °r ita h u a n  

keg ia tan  dan  m e m e rin ta h k a n  s ta f 

un tuk m e n g ir im ka n  k e p a da  A nggo ta  

T A G A N A  d a m N a ra  S u m b e r se rta  

m ohon  p in ja m  te m p a t kepada  

pengurus te m p a t o u tb o n d .

> f

h a s il rapat, konsep  

su ra t

1 1mri su ra t keg ia tan  dan 

m ohon  p in jam  tem pat.

_ h ■ ■ ■ ■ ■ ■

4 M e laksa n a ka n  K e g ia ta n  O u t Bond 

a n ggo ta  T A G A N A
> f

su ra t keg ia tan  dan 

m ohon  p in jam  tem pat.

2 ha ri keg ia tan  d iiku ti o leh  

A ngg ta  T A G A N A  K o ta  

B an ja rbaru

5 m em bua t L a p o ra n  P e la ksa n a a n  

K eg ia tan  O u t B o n d  d a n  D okum en tas i \c r

n
ke g ia tan  d iiku ti o ieh 

A n g g ta  T A G A N A  Kota 

B an ja rba ru

1 hari Laporan  dan 

dokum en tas i


