
PROSEDUR PENYAJIAN LAPORAN DOKUMENTASI PELAYANAN 

 

Dalam rangka peningkatan pelayanan publik di dalam sistem pelayanan publik informasi dan 

dokumentasi dalam lingkungan pemerintahan . Menurut uu no 25 tahun 2009, pelayanan publik adalah 

kegiatan atau rangkaian kegiatan dalam rangka pemenuhan kebutuhan pelayanan sesuai dengan 

peraturan perundang-undangan bagi setiap warga negara dan penduduk atas barang, jasa, dan/atau 

pelayanan administratif yang disediakan oleh penyelenggara pelayanan public. Dengan Prihal tersebut 

agar mengarsipkan foto-foto kegiatan ke dalam Folder Kegiatan atau dengan Serta Merta menyertakan 

dokumen pendukung kegiatan . adapun penyusunan dokumentasi kegiatan tersebut terdiri dari : 

1. KEGIATAN KEPALA SKPD 

2. KEGIATAN BIDANG ( RAPAT-RAPAT INTERNAL DAN EKSTERNAL /KUNJUNGAN LAPANGAN) 

3. FOTO DI LAMPIRKAN DOKUMEN PENDUKUNG. 

4. DOKUMEN KEGIATAN DI SERAHKAN KEPADA ADMIN PPID SETIAP AKHIR BULAN 

KEGIATAN.  

 

CONTOH PENYUSUNAN DOKUMENTASI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 DOKUMEN BERISI  

 FOTO DAN URAIAN PENJELASAN 

KEGIATAN 

(LOKASI, DAN NAMA KEGIATAN ) 

 

FOLDER NAMA KEGIATAN 

DENGAN FORMAT 

NAMABIDANG_JUMLAHFO

TO_SKPD_TAHUNKEGIATAN

_ 

CONTOH: 

PARKIR_350_DISHUB_2019 

ISI : 

DOKUMEN FOTO BESERTA 

PENJELASAN 



 

 

 

 

 

CONTOH PENYAJIAN DOKUMEN 

FOTO KEGIATAN 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Dan seterusnya…. 

 

 

Penjelasan 

……………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………

……………….. 

Penjelasan 

……………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………

……………….. 


