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Nama SOP Pem binaan Veteran  dan Janda Veteran

D asar Hukum K ualifikasi Pelaksana

U n d a n g - U n d a n g  N o m o r  1 1  T a h u n  2 0 1 9  t e n t a n g  K e s e ja h te r a a n  S o s ia l a. Memahami dengan baik kegiatan yang harus dilakukan dalam menunjang tugas;

(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2009 Nomor 12, Tambahan b. Memahami dengan baik ketentuan yang berlaku dalam pelaksanaan kegiatan;

Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4967);
c. Mempunyai komitmen tinggi untuk menyelesaikan setiap tahapan kegiatan tepat sasaran dan tepat waktu.

K eterkaitan SO P P era latan / Perlengkapan

Instruktur/Narasumber 1. Perangkat komputer

2. Printer

3 . ATK

4. Filling kabinet/Ordner

Peringatan P encatatan  & Pendataan

Apabila SOP ini tidak dilaksanakan akan mengakibatkan tidak terlaksananya 

kegiatan

Disimpan sebagai data elektronis dan manual/Ordner
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Diagram A lur Kerja

Kegiatan Pem binaan V e te ran  dan Janda V eteran

NO URAIAN PEMOHON SEKSI KABID SEKRETARIS KEPALA DINAS LA M A  PROSES KET

1 2 3 4 5 6 7 8 9

1 m e n g a ju ka n  p roposa l p e n e rim a  

p a ke t sem bako
prop osal 1 hari

2 Kepala Seksi m em eriksa  p roposa l 

u n tu k  d it in d a k la n ju t i
>  berkas 1 hari

3 Kepala Seksi m e m b u a t H a a h a n  

s ta f be rdasa rkan  p roposa l d a ri 

p e m o h o n  kepada W a lik o ta  

B a n ja rb a ru

berkas para f

M , —  v

p a ra f
1. i

S

Tanda

Tangan
1 m inggu

4 Kepala Seksi m e m b u a t SK 

p e n e ta p a n  P enerim a Paket 

Sem bako
berkas

r--------------

p a ra f

J

1 hari

5 pe laksanaan  pem bag ian  p ake t 

sem b a ko  o leh  pe tugas p e n g a n ta r 

p a ke t kepada ve te ra n  dan  janda  

v e te ra n  seKota b a n ja rb a ru
pelaksana

1 m inggu

6 m enye le sa ika n  ke lengkapan  SPJ
berkas 1 m inggu

7 m e m b u a t lapo ran  hasil

pe laksanaan  keg ia tan
selesai


