
Pemohon Petugas Pelayanan Kasi Kelengkapan Waktu Output

1 Menyerahkan Berkas Persyaratan                                                                              

Persyaratan : 1. Surat 

Pengantar RT Setempat, 2. 

Surat Pengantar dari yang 

bersangkutan yang sudah 

ditandatangani Pejabat di 

Kelurahan, 3. Fotocopy KTP 

pemohon, 

1 Menit Berkas Persyaratan

2
Memverifikasi, menandatangani pada lembar 

cheklist dan tanda terima

Berkas Persyaratan

5 Menit

Berkas yang sudah 

diverifikasi

3

Memverifikasi dan menandatangani Surat 

Pengantar Izin Mengumpulkan Orang Banyak 

(MOB) dari Kelurahan jika telah sesuai

Berkas yang sudah 

diverifikasi

5 menit

Surat Pengantar Izin 

Mengumpulkan 

Orang Banyak 

(MOB) yang telah 

ditandatangani

4

Meregister Surat Pengantar Izin 

Mengumpulkan Orang Banyak (MOB), 

mengarsipkan dan menyerahkan kepada 

pemohon

Surat Pengantar Izin 

Mengumpulkan Orang 

Banyak (MOB) yang telah 

ditandatangani
5 Menit

Surat Pengantar Izin 

Mengumpulkan 

Orang Banyak 

(MOB) yang telah 

ditandatangani

5
Menerima Surat Ijin Mengumpulkan Orang 

Banyak

Surat Pengantar Izin 

Mengumpulkan Orang 

Banyak (MOB) yang telah 

ditandatangani

1 Menit

Surat Pengantar Izin 

Mengumpulkan 

Orang Banyak 

(MOB)

KeteranganNo. KEGIATAN

MUTU BAKUPELAKSANA
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Tidak
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