pASAR HukuMmIE : s Tk
1. Undang - Undang Nomor 11 Tahun 2009 Tentang Kesejahteraan Sosial
2. Undang - Undang Nomor 13 Tahun 2011 Tentang Penanganan Fakir Miskin

KETERKAITAN SOP
SOP Pengagenda Surat
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PERINGATAN i3
Apabila SOP ini tidak dilaksanakan, maka pemberian bant
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" PERAIATAN/PERLENGKAPAN

Nomor SOP 400 (29-02 /DINSeS
Tanggal Pembuatan
Tanggal Revisi
Tanggal Efektif e
PEMERINTAH KOTA BANJARBARU Disahkan Oleh :
DINAS SOSIAL
T RIYADI, SE, MSi
4 AATI7 18 700503 199803 1009
Nama SOP :|FASILITASI BANTUAN‘S%&FR‘ESEIAHTEN KELUARGA

KOALFIRASTPELARSAN AN
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A. Memahami dengan baik kegiatan yang harus dilakukan alm menunjang tugas;
B. Memahami dengan baik ketentuan yang berlaku dalam pelaksanaan kegiatan;
C. Mempunyai komitmen tinggi untuk meyelesaikan setiap tahapan kegiatan tepat sasaran dan tepat
waktu

1. Perangkat Komputer
2. Printer
3. Paket

PENCATATAN/& PENDATAAN
Disimpan dalam bentuk softcopy dan hardcopy
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PELAKSANA

| MUTU BAKUY
NO. KEGIATAN BAGIAN PENGADAAN BARANG DAN KETERANCARS
DINAS SOSIAL KOTA BANJIARBARU WALIKOTA SETDAXD KELENGKAPAN WAKTU
Membuat Telahaan Staff ke Walikota Banjarbaru
untuk meminta persetujuan pelaksanaan keglatan Telahaan Staf 2 Hari Tujuan Telahaan SGH
Fasilitasi soslal Kesejah Keluarga Kepada Walkota
Telahaan Staf yang tdah
Disposlsi Wallkota/Persetujuan atas Telahaan Staf e )
2 darl Dinas Soslal Kota Banjarbaru posisi 2 Hari disetujut dan disposisidar|
Walikota
Nota Dinas dan Berlas
Koordinasi ke Bagian PBJ untuk melaksanakan : :
3 proses pembelian/pengadaan Nota Dinas 1Bulan lainnya untuk proses
pembelian/pengadan
Membuat Surat Permohonan permintaan data Siirst Da S
4 |Penerima Bantuan pada Surat Permohonan 1 Harl (By Name By Address) Data
gadan/Dinas/Kecamatan/Kelurahan i Sarto
Penyampaian Data Peneri tuan dari Data BNGA (By Name By : BNBA {By Name By
5 |Badan/Dinas/Lembaga kepada Dinas Sosial kota prema S Hari Address) Data Pe
Banjarbaru. Santuan
Venfikasi Data BNBA (By
t
| membuat Reupanb:a:a w::ﬂt Bantuan, Rekapitulasi Data, Paket 7 Hark Mame By Address), @n
6 |menyanding Data bantuan . Bantuan Pendistnbusian Paket
Pendistribusian Paket Bantuan S—




IDENTIFIKASI KEBUTUHAN SOP BERDASARKAN TUGAS DAN FUNGSI

NO TUGAS FUNGSI SUB FUNGSI OUTPUT ASPEK JUDUL 50P
1. |Melaksanakan Kegiatan Fasilitasi |Pemberian Bantuan Data Penerima Bantuan Data Penerima  |Fasilitasi Bantuan Sosial
Bantuan Sosial Kesejahteraan Bantuan Bantuan Kesejahteraan keluarga
Keluarga
LEMBAR KERJA IDENTIFIKASI KEGIATAN
A. DATA KEGIATAN
1. |[Judul SOP :|Fasilitasi Bantuan Sosial Kesejahteraan Keluarga

2. |Jenis Kegistan

:|Rutin

3. |Penanggung Jawzb

a. Produk :|Kepala Dinas

b. Kegiatan :|Kepala Bidang Perlindungan Sosial dan Jaminan Sosial
4. |Scope (Ruang Lingkup) :|Dinas Sosial Kota Banjarbaru
B. IDENTIFIKAS! KEGIATAN
Langkah Awal 1. Membuat Telahaan Staf ke Walikota Banjarbaru untuk persetujuan pelaksanaan kegiatan

2. Melzksanakan koordinasi ke Bagian PBJ untuk proses pembelian/pengadaan

Langkah Utama 3. Mendata Penerima Bantuan
Langkah Akhir 4. Pendistribusian Bantuan

C. IDENTIFIKAS! LANGKAH
Langkah Awal

Langkah Utama

1. Membuat Telahaan Staf ke Walikota Banjarbaru untuk persetujuan pelaksanaan kegiatan
2. Melaksanakan koordinasi ke Bagian PBJ untuk proses pembelian/pengadaan

Langkah Akhir

3. Mendata Penerima Bantuan, penyandingan data.

4, Pendistribusian Bantuan




